
Personel Şefi

Cengiz BİÇEROĞLU

Personel Müdürü

Açıktan Atama İşlem Süreci 

İzmir Defterdarlığı
Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Hülya BİÇEROĞLU

Yerleştirme 

Yazısı ve Ekleri

Açıktan Atama Yerleştirme Yazısı 

Atamaya Esas Belgelerin İstenmesi

Yazısının Hazırlanması

Atamaya Esas Belgelerin İstenmesi 

Yazısının Personel Müdürü 

Tarafından İmzalanması

Belge İsteme 

Yazısı

Atamaya 

Esas 

Belgeler

Sınav Değerlendirme Komisyon 

Onayının Hazırlanması

Sınav Değerlendirme Komisyon 

Onayının Vali Tarafından 

İmzalanması

Sınav Değerlendirme Komisyon 

Onayının Komisyon Üyelerine 

Bildirilmesi Yazısının Hazırlanması

Sınav 

Değerlendirme 

Komisyon 
Üyelerine Bildirim 

1

Genel Evrak İşlem 

Süreci

Atamaya Esas Belgelerin Gelmesi

Evrakın İncelenmesi

EBYS

EBYS

EBYS

Komisyon Toplanması

Sınav Değerlendirme Komisyon 

Onayının Komisyon Üyelerine 

Bildirilmesi Yazısının Defterdar  
YardımcısıTarafından İmzalanması



Personel Şefi Personel Müdürü

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: 

Hülya BİÇEROĞLU

Onaylayan: 

Cengiz BİÇEROĞLU

Açıktan Atama İşlem Süreci 

1

2

Atamaya İlişkin Şartları 

Taşımadığının İlgiliye 

Tebliği Yazısının 
Hazırlanması

Atamaya İlişkin Şartları 

Taşınamadığının İlgiliye 

Tebliği Yazısının Defterdar  
YardımcısıTarafından 

İmzalanması

İlgiliye 

Tebliğ 

Yazısı Atama Yapılacak Kadro 

Güvenlik Soruşturması ve 

Arşiv Araştırması Yapılıp 
Yapılmayacağının 

İncelenmesi

Yazı ve 

Eki 

Formlar

Yazı

Açıktan 

Atama 

Onayı

PEROP

3

Şartları Taşımıyor Şartları Taşıyor

EBYS

Yapılmayaca Yapılacak

Güvenlik Soruşturması ve 

Arşiv Araştırması Yazısının 

Hazırlanması

Açıktan Atama Onayının 

Hazırlanması

Açıktan Atama Onayının 

Vali Tarafından 

İmzalanması

Yazının Defterdar 

Tarafından İmzalanması

EBYS

Genel Evrak İşlem 

Süreci

Belgelerin İncelenmesi

Güvenlik Soruşturması ve 

Arşiv Araştırmasının  

Gelmesi



İzmir Defterdarlığı

Hazırlayan: Onaylayan: 

Hülya BİÇEROĞLU Cengiz BİÇEROĞLU

Personel Şefi Personel Müdürü

Açıktan Atama İşlem Süreci 

Personel Müdürlüğü

Açıktan Atama Onayının  Birimine 

ve İlgiliye Gönderme Yazısının 

Hazırlanması

Yazı ve Eki 

Açıktan Atama 

Onayı 

Açıktan Atama Onayının  Birimine 

ve İlgiliye Gönderme Yazısının 

Defterdar Yardımcısı/Personel 
Müdürü Tarafından İmzalanması

3

4Atama İptal Onayının 

Hazırlanması

Atama 

İptal Onayı

Atama İptal Onayının Vali 

Tarafından İmzalanması

Atama İptal Onayının  Birimine 

ve İlgiliye Gönderme Yazısının 
Hazırlanması

Yazı ve Eki 

Atama İptal 

Onayı 

Atama İptal Onayının  Birimine 
ve İlgiliye Gönderme Yazısının 
Defterdar Yardımcısı/Personel 

Müdürü Tarafından 
İmzalanması

5

EBYS

Başlama/Başlamama Yazısının 

Gelmesi

Genel Evrak İşlem 

Süreci

Yazı

Göreve 

Başlamadı
Göreve 

Başladı

EBYS

EBYS



Personel Şefi Personel Müdürü

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Açıktan Atama İşlem Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

Hülya BİÇEROĞLU Cengiz BİÇEROĞLU

PEROP

Göreve 

Başlama 

Yazısı

PEROP'a ve HİTAP'a Giriş Yapılması

Dosyasına Kaldırıldı

2

4

Genel Evrak 

İşlem Süreci

Atama Şartlarını Taşımayan, Atandığı 
Halde Göreve Başlamayan, Atanıp Göreve 

Başlayanların Bilgisini Personel Genel 
Müdürlüğüne Bildirilmesine İlişkin Yazının 

Hazırlanması 

Personel Genel Müdürlüğüne 

Bildirilmesine İlişkin Yazının 

Defterdar Tarafından İmzalanması

Yazı

5

Göreve Başlama Yazısının 

Gelmesi

HİTAP

EBYS


