
İzmir Defterdarlığı

Cengiz BİÇEROĞLU

Personel Müdürü 

Onaylayan: Hazırlayan: 

Hülya BİÇEROĞLU

Personel Şefi

 Hastalık İzni İşlem Süreci

Personel Müdürlüğü

Hastalık Raporunun Gelmesi

Hastalık Raporunun 

İncelenmesi

Yazı ve Sağlık Kurulu 
Raporu veya Tek 

Hekim Raporu

Personelin Göreve 

Başlatılması İçin İlgili 

Müdürlüğe Bildirim 
Yazısının Hazırlanması

Hastalık Raporunun

Hastalık İznine 
Çevrilmesi Onayının 

Hazırlanması

Bildirim 

Yazısı ve Eki
Rapor

Bildirim Yazısının Personel

Müdürü/Personel Müdür 
Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Onayın Personel Müdürü 

Tarafından İmzalanması

Yazı ve Eki 
Hastalık İzin 

Onayı

Onayın İlgili Müdürlüğe 

Gönderilmesi Yazısının 

Hazırlanması

Hastalık İzin 
Onayı

Onayın İlgili Müdürlüğe 

Gönderilmesi Yazısının  

Personel Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Sıhhi İzne Ayrılan 

Personelin  Başlayış 

Yazısının Gelmesi

Başlama 

Yazısı

1
Genel Evrak 

İşlem Süreci

Müdürlük

Personeli

Müdürlük Personeli 

Değil

Mevzuata 
Uygun

Mevzuata Uygun 

Değil

EBYS

EBYS

EBYS

Dosyasına 

Kaldırıldı

Dosyasına 
Kaldırıldı



İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hülya BİÇEROĞLU

Personel Şefi

Onaylayan: 

Cengiz BİÇEROĞLU

Personel Müdürü 

Hazırlayan: 

 Hastalık İzni İşlem Süreci

Raporun Eksikliklerinin 
Giderilmesi veya 

Göreve Başlaması İçin 
İlgili Personele Bildirim 
Yazısının Hazırlanması

Hastalık Raporunun

Hastalık İznine 

Çevrilmesi Onayının 
Hazırlanması

Bildirim 
Yazısı ve 
Eki Rapor

Bildirim Yazısının 

Defterdar/Personel

Müdürü/Personel Müdür 
Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Onayın Defterdar/Personel

Müdürü Tarafından 

İmzalanması

Hastalık 

İzin 

Onayı

Personelin Göreve 

Başlaması İle Başlayış 

Tarihin İzin Takip Kartına 
İşlenmesi 

1

Hastalık Raporunun 

İncelenmesi

Dosyasına 

Kaldırıldı

Genel Evrak 

İşlem Süreci

Mevzuata Uygun 

Değil Mevzuata Uygun

Başlama 

Yazısı

EBYS

EBYS


