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İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Disiplin İşleri İşlem Süreci

Hazırlayan: Filiz ALTINER -VHKİ Onaylayan :         Cengiz BİÇEROĞLU

Personel Müdürü

Disiplin İşlemine Ait 

Evrakın Gelmesi

Yazı,

Tutanak, 

Dilekçe 
ve Rapor

İşlem Yapılmama 

Gerekçesi Belirtilerek 

Saklıya Kaldırma 
Onayının Defterdar 
Tarafından İmzalanması

3071 Sayılı Kanuna

Göre İşlem 

Yapılmayacak

Disiplin 
Soruşturması
İçin 
Görevlendirme 
Onayının 
Hazırlanması

Disiplin Soruşturmacı 

Görevlendirme 

Onayının Defterdar 
Tarafından 
İmzalanması

Onay

Disiplin 

Soruşturması 
Raporunun Gelmesi 
Ve 

İncelenmesi

Disiplin Suçuna ait Rapor, 
Yazı veya Tutanakların 

İncelenmesi

Genel Evrak 

Süreci

Onay

Konunun 

Araştırılması İçin 

Görevlendirme 
Onayının 
Hazırlanması

Araştırma 
Raporunun Gelmesi 

Ve İncelenmesi

Disiplin 

Soruşturmasına 
Gerek Yok

Disiplin 
Soruşturmasın

a Gerek Var

Evraklar

Dosyaya 

Kaldırıldı

Araştırmacı 

Görevlendirme Onayının 

Defterdar Tarafından 
İmzalanması

Onayın Araştırmacıya

Gönderilmesi Yazısının  
Defterdar Yardımcısı 
Tarafından İmzalatılması

Üst 

Yazı

Onay

Onayın Soruşturmacıya

Gönderilmesi Yazısının 

Hazırlanıp Defterdar 
Yardımcısı  
İmzalatılması

Yazı

Araştırma 

Raporu ve 

Ekleri

Disiplin 

Soruşturm

a Raporu 
ve Ekleri

1

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

İşlem Yapılmama 
Gerekçesi Belirtilerek 

Saklıya Kaldırma 
Onayının Hazırlanması

Onayın Araştırmacıya
Gönderilme Üst Yazısının 

Hazırlanması Onayın 

Soruşturmacıya

Gönderilmesi 
Yazısının 

Hazırlanması
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Ceza 

Önerilmemişse
Kişinin Yazılı Olarak 

Uyarılmasına Karar 

Verilmişse

Saklıya Kaldırma 

Onayının Defterdar 

Tarafından 
İmzalanması

Dosyaya 

Kaldırıldı

İlgilinin Yazılı Olarak 
Uyarılması Üst Yazısının
Defterdar/Defterdar 
Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması

Üst 

Yazı

EBYS

Onayİşlem Gerekçesi 

Belirtilerek Saklıya 

Kaldırma Onayının 
Hazırlanması

İlgilinin Yazılı Olarak 

Uyarılması Üst 

Yazısının İlgili Birime 
Gönderilme Yazısının 

Hazırlanması 

EBYS

İlgili  Birimden ilgilinin 

Yazılı Olarak 

Uyarılmasına İlişkin 
Belgelerin Gelmesi

Yazı ve 

Ekleri

Ceza 

Önerilmişse

2
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Personel Müdürlüğü

Disiplin İşleri İşlem Süreci

Uyarma, 

Kınama veya

Aylıktan Kesme 
Cezası 

Önerilmişse

Kademe 

İlerlemesinin 

Durdurulması 
Cezası Önerilmişse

Devlet 

Memurluğunda

n Çıkarma 
Cezası 

Önerilmişse 

Personelin Savunma 

İstem Yazısının 

Hazırlanması  

Personel Müdürlüğünde

Görevli Personele Ait 

İşlemler

Diğer Birimlerde

Görevli Personele 

Ait İşlemler

Yazı

Savunma

Dilekçesi
Savunma Yazısının 

Gelmesi

Verilen Savunmanın 

Disiplin Amiri 

Tarafından 
Değerlendirilmesi

Diğer birimlerden gelen 

Savunma İstem ve Ceza 

İle İlgili Evrakların 
İncelenmesi

Yazı ve 

Eki 

Belgeler

Disiplin Cezası 

Önerisinin İlgili 

Disiplin Amirine 
Gönderme Yazısının 

Hazırlanması

Disiplin Cezası 

Önerisinin Defterdar 

Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması

Yazı 

3

4
5

EBYS

Personelin Savunma 

İstem Yazısının Disiplin 

Amiri Tarafından 
İmzalanması

EBYS

2

Kişiye Savunmasının 
Uygun Görüldüğüne 
İlişkin Yazının
Hazırlanması 

Kişinin Fiiline Uygun 
Disiplin Cezasının Tebliği 
Yazısının Disiplin Amiri
Tarafından İmzalanması

Yazı/

Tebligat

Evraklar Dosyaya  

Kaldırıldı

Cezanın Atama ve Mali İşler 

Servisine Bildirilme Yazısının 

Hazırlanması 

Yazı

Savunmanın 

Uygun Görülmesi
Savunmanın Uygun 

Görülmemesi

PEROP ile Disiplin ve 

Soruşturma Defterine 

İşlendi
PEROP

Kişiye Savunmasının 

Uygun Görüldüğüne 

İlişkin Yazının Tebliğ 
Edilmesi

Yazı

Saklıya Alma 

Onayının 

Hazırlanması
Onay

Kişiye Savunmasının 

Uygun Görüldüğüne 

İlişkin Yazının Disiplin 
Amiri Tarafından 

İmzalanması 

EBYS

Saklıya Kaldırma 

Onayının Defterdar 

Tarafından 
İmzalanması

EBYS

EBYS

Cezanın Atama ve  Mali 

İşler  Servisine Bildirilme 

Yazısının Personel Müdür
Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Kişinin Fiiline Uygun 

Disiplin Cezasının Tebliği 

Yazısının Disiplin Amiri
Tarafından Hazırlanması

Tebellüğ 

Belgesi

EBYS



          Nadire MENTEŞE-Şef G.  Personel Müdürü

Onaylayan: Cengiz BİÇEROĞLU              Hazırlayan:  Filiz ALTINER-VHKİ

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Disiplin İşleri İşlem Süreci

Eksiklik Yok Eksiklik Var

PEROP, Disiplin 

ve Soruşturma 

Defterine 
İşlendi

İşlem

Tamamlanara

k Dosyasına 
Kaldırıldı

Eksikliklerinin 

Tamamlanması İçin 

İlgili Birime yazı 
hazırlanması 

İlgili Birimden 

Eksikliklerin 

Tamamlandığına İlişkin 
Yazının Gelmesi

3

Yazı       

Yazı ve 

Belgeler

Aylıktan Kesme 

Cezası Var İse 

Tahsilline İlişkin 
Yazının Gelmesi

Aylıktan 

Kesme Cezası 

Vezne Alındısı 

Uyarma, 

Kınama

Cezası

Aylıktan 

Kesme 

Cezası

PEROP

İlgili Birime yazılan yazının 

Defterdar/Deft.Yrd. 

Tarafından İmzalanması 

EBYS
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Disiplin Soruşturma 
Raporu, Sendika Üyesi 
İse Sendika ve Not 
Bilgisinin İl Disiplin 
Kuruluna Gönderilmesi
Yazısının Hazırlanması

Karar

Yazısı 
İl Disiplin Kurulu Kararının 

Gelmesi

Yazı ve 

Rapor

Kararın İlgili Birime 

Gönderilme Yazısının 

Hazırlanması 

Yazı

Kararın Tebliği,

Yazısının 

Gelmesi

Yazı ve 

Tebliğ 

Belgesi

PEROP/Disiplin 

ve Soruşturma 

Defterine 
İşlendi

PEROP

İşlem Tamamlanarak 

Dosyasına Kaldırıldı

EBYS

Kararın İlgili Birime 

Gönderilmesi Yazısının 

Defterdar Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması 

EBYS

Disiplin Soruşturma Raporu,
Sendika Üyesi ise Sendika ve 
Not Bilgisinin İl Disiplin 
Kuruluna Gönderilmesi
Yazısının Defterdar 
Tarafından İmzalanması
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Personel Müdürlüğü
Disiplin İşleri İşlem Süreci

Disiplin Dosyasının Valinin 

görüşünüde belirtir Yüksek 

Disiplin Kurulu'na Gönderilmesi 
Yazısının Hazırlanması

Yazı, Rapor ,

Sendika üyesi 

ise Sendika 
Bilgisi

Yüksek Disiplin Kurulu 

Kararının Gelmesi

Karar 

Yazısı

Perop ve Disiplin ve 

Soruşturma Defterine 

İşlenmesi
PEROP

İşlem Tamamlanarak 

Dosyasına Kaldırıldı

Kararın İlgiliye Tebliği 

Yazısının Yazılması

Yazı 

veya 

Tutanak

Ayrılış Tarihinin Bakanlığa  

Bildirilmesi ve Formun

Gönderilmesi Yazısının
Hazırlanması 

Yazı 

ve 

Form 

Disiplin Dosyasının Valinin

görüşünüde belirtir Yüksek 

Disiplin Kurulu'na Gönderilmesi 
Yazısının Vali Tarafından 

İmzalanması

Kararın İlgiliye Tebliği 

Yazısının Defterdar Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

EBYS

Ayrılış Tarihinin Bakanlığa  

Bildirilmesi Yazısının Defterdar

Tarafından İmzalanması

EBYS

EBYS
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