
İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Defterdarlık Uzmanı Personel Müdürü

Cengiz BİÇEROĞLUNurkan KOÇ

Aday Memur Eğitim Süreci

PERGEN'den Yazının 
Gelmesi

İlgili İller Ve Merkez Birimlerden Aday 

Memurlara Ait İstenilecek Bilgilere 

İlişkin Yazılan Yazının Defterdar 
Tarafından İmzalanması

Bilgi 

Yazısı ve 

Çizelge

İlgili İller Ve Merkez 

Birimlerden Yazının 
Gelmesi

Bilgi 

Yazısı ve eki  

Çizelge

Eğitim 
Koordinasyon 

Yazısı

Aday Memurlara ait Bilgi ve 

Konaklama Talepleri ile  

Mazeret Durumlarına İlişkin 
Bilgi Talebi Yazısının 

Hazırlanması

EBYS

Genel Evrak 

İşlem Süreci

Giden Evrak 

İşlem Süreci

Genel  Evrak 

İşlem Süreci

İhtiyaç halinde Diğer 

Kurumlardan Eğitici Talebine 

İlişkin  Yazının Hazırlanması

EBYS

Diğer Kurumlara Yazılan 
Yazının Defterdar Tarafından 

İmzalanması

Talep
Yazısı

Giden Evrak 

İşlem Süreci

Diğer Kurumlardan Eğitici 

İsimlerinin Bildirilme Yazısının 

Gelmesi

2

Eğitim 
Programı 

Yazısı

Eğitim

Planı Ve 
Çizelge

EBYS

Hazırlanan Eğitim 

Programının PERGEN'e 
Gönderilmesine  İlişkin 

Yazılan Yazının Defterdar 
Tarafından  İmzalanması

1

Giden Evrak 

İşlem Süreci

Hazırlanan Eğitim 

Programı Yazısının 

Gönderilmesine 
İlişkin Yazının 

Hazırlanması



Defterdarlık Uzmanı Personel Müdürü

Nurkan KOÇ Cengiz BİÇEROĞLU

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Aday Memur Eğitim Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Eğitim 
Programı ve 

Ekleri

Onay

Yazısı
PERGEN'den Onay 

Yazısının Gelmesi

Eğitim Programı ve 

Eğitici 

Görevlendirilmesine 
İlişkin Makam Onayının 

Hazırlanması

EBYS

2

Genel  Evrak 

İşlem Süreci

Eğitim Programı, Eğitici 
Görevlendirilmesi ve Sınav 

Komisyonu  Oluşturulmasına
İlişkin Makam Onayının 
Defterdar Tarafından 

İmzalanması

Makam Onayı 
ve Ekleri

Görevlendirme
Yazısı

Görevlendirilme

Yazılarının Birimlere 

Gönderilmesine İlişkin 
Yazının Hazırlanması

EBYS

Makam 
Onayı ve 

Ekleri
Eğitime Katılacak 

Personelin Görev Yaptığı 
Birime Eğitim Programı 

ve Eklerinin
Gönderilmesine İlişkin 
Yazının Hazırlanması

Makam 
Onayı ve 

Ekleri

EBYS

3

Yazının Defterdar 

Tarafından İmzalanması

Yazının Defterdar 

Tarafından İmzalanması

Giden Evrak 

İşlem Süreci

Giden Evrak 

İşlem Süreci

Evrak Dosyaya 

Kaldırıldı

Sınav 
Soru 

Kitapçığı
Sınav Komisyonunca Sınav Soru 
Kitapçığı ve Cevap Anahtarlarının 

(4 Grup) Hazırlanması

Davet 

Yazısı

Eğitim 
Programı ve 

Ekleri

Konaklama 
Bilgileri

1



Cengiz BİÇEROĞLU

Personel Müdürü

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Aday Memur Eğitim Süreci

Defterdarlık Uzmanı

Nurkan KOÇ

Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Sınavlara İlişkin Belgelerin 

Hazırlanarak Komisyona 

İmzaya Sunulması
Sınav Sonuç 

Listesi

Staj Değerlendirme 

Belgelerinin Komisyon

Başkanına İmzalatılması

Staj 
Değerlendirme 

Belgesi

Sınav Kağıdı

Sınav
Tutanakları

4

Eğitime Katılan Personele 

Verilmek Üzere Katılım 

Belgesi Hazırlanması 

Katılım Belgesinin Personel 

Müdürü ve Defterdar

Tarafından İmzalanması

Katılım 
Belgesi

Katılım Belgelerinin 

Bir Örneği Dosyaya 

Kaldırıldı

Eğitime Katılan Personele

Katılım Belgelerinin 

Verilmesi

Ödemeye 
İlişkin 
Çizelge

Evrak Dosyaya 

Kaldırıldı

Eğitim Sonunda Eğiticilere

Ders Ücretlerinin Ödenmesi 

İçin Mali İşler Servisine 
Servis Notu Verilmesi

Servis 
Notu

5

Eğitime Katılan Personelin 

Görev Yaptığı Birimlere 

Yazılacak Yazının 
Hazırlanması

EBYS

Staj

Değerlendirme 
Belgesi

Sınav Kağıdı

İzin
Dokümanları

Yazının Defterdar 

Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Giden Evrak 

İşlem Süreci

PERGEN'e Eğitim Sonuçlarının

Gönderilmesine İlişkin Yazının 

Defterdar Tarafından  
İmzalanması

Çizelge

PERGEN'e Eğitim 

Sonuçlarının 

Gönderilmesine İlişkin 
Yazının Hazırlanması

EBYS

Giden Evrak 

İşlem Süreci

1



Onaylayan: 

Cengiz BİÇEROĞLU

Personel Müdürü

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Aday Memur Eğitim Süreci

Defterdarlık Uzmanı

Nurkan KOÇ

Hazırlayan: 

6

Yazı ve  
Ekleri

İl Personeline Ait Staj 
Değerlendirme Belgelerinin 

Doldurulmak Üzere Birimlere 
Gönderilmesine İlişkin Yazının 

Hazırlanması

EBYSPERGEN'in İnteraktif 
Uygulamalar kısmında 
bulanan "Aday Memur 

Eğitim Girişleri" modülüne 
bilgi girişlerinin yapılması 

Aday Memur 

Eğitim Girişleri 

Modülü

İlimiz personeline ilişkin 

Sınav Sonuç Bilgilerinin 

PEROP'a işlenmesi

PEROP

Bilgi Girişlerinin Personel 

Müdürü Tarafından 

Onaylanması

İl Personeline Ait Staj 
Değerlendirme Belgelerinin

Doldurulmak Üzere Birimlerimize 
Gönderilmesine İlişkin Yazının 

Defterdar Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması

Birimlerimizden Staj

Değerlendirme 

Belgesinin Gelmesi

Staj 
Değerlendirm

e Belgesi

Staj Değerlendirme 

Belgesinin 

İncelenmesi

Genel  Evrak 

İşlem Süreci
Eğitim

Tamamlandı

Belgede Eksiklik 

Varsa
Belgede Eksiklik

Yoksa

İlgili Birime Eksikliğin 
Tamamlanmasına İlişkin 

Yazının Hazırlanması
Asalet Tasdiki İçin 

Atama Servisine Servis 
Notu Hazırlanır

Staj
Değerlendirme 

Belgesi

Evrak Dosyaya 

Kaldırıldı

Yazının Defterdar 

Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Giden Evrak 

İşlem Süreci


