
Personel Müdürü

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Cengiz BİÇEROĞLUNurkan KOÇ

Hizmet İçi Eğitim İşlem Süreci

Defterdarlık Uzmanı

Defterdarlık Yıllık Eğitim 

Planı

Eğitim Programı ve Eğitici 

Görevlendirilmesine İlişkin 
Makam Onayının 

Hazırlanması

Görevlendirilme Yazılarının 
Birimlere Gönderilmesine İlişkin 

Yazılan Yazının Defterdar 
Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Eğitim Programı ve Eğitici 

Görevlendirilmesine İlişkin 

Makam Onayının Defterdar 
Tarafından İmzalanması

Tebliğ 

Yazısı

Eğitime İlişkin 

Görevlendirme

Yazısı

Birimlerden Eğitime 

Katılacak Personele Ait 

Yazının Gelmesi

İsim Bildirim 
Yazısı

1

Eğitim 
Programı ve 

Ekleri

EBYS

Giden Evrak 

İşlem Süreci

Görevlendirme Yazısının 

Hazırlanması
EBYS Eğitim 

Programı ve 
Ekleri

Genel  Evrak 

İşlem Süreci



Personel Müdürü

Nurkan KOÇ Cengiz BİÇEROĞLU

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hizmet İçi Eğitim İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Defterdarlık Uzmanı

Eğitim Bitiminde Birimlere

Gönderilmek Üzere 

Hazırlanan Katılım Yazısının 
Defterdar Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Katılım

Yazısı

Katılım 

Sertifikası

Eğitim Tamamlandı

1

Eğitim Bitiminde Birimlere 

Gönderilmek Üzere  Katılım 

Yazısının Ve Belgelerin 
Hazırlanması

EBYS

Eğitim Bitiminde Verilmek 

Üzere Katılım Belgelerinin

Hazırlanması

Hazırlanan Katılım 

Belgelerinin Personel Müdürü 

ve Defterdar Tarafından
İmzalanması

Ödemeye 
İlişkin 
Çizelge

Eğitim Sonunda Eğiticilere

Ders Ücretlerinin Ödenmesi 

İçin Mali İşler Servisine 
Servis Notu Verilmesi

Servis 
Notu

Giden Evrak 

İşlem Süreci

Eğitime İlişkin Bilgilerin 

PEROP'a İşlenmesi PEROP

Evraklar Dosyaya 

Kaldırılır


