
İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Defterdarlık Uzmanı Personel Müdürü

Cengiz BİÇEROĞLUHediye ÖDEMİŞ

Araç Teslim Alma/Tescil İşlemleri Süreci 

Bakanlıktan (Sıfır) 

Araç Gelmesi 
Devir Yoluyla Gelen 

Araçlar

(Özel İdare ,Mit Vs.)

Aracın Teslim Alınması 

İçin Personel 

Görevlendirilmesi.

Aracın 

Vize,Sigortasının 

Yenilenmesi.

Aracın Sigortasının 

Yaptırılması.

Müsadere ile Araç 

Gelmesi

(Milli Emlak,Adliye 

Vs.)

Gelen Aracın Polnet

Kayıtlarında Hak 

Mahrumiyeti Olup 

Olmadığına Bakılması.

Görevlendirilecek

Personelin Trafik ve Tescil 

İşlemleri için Avans 

Çekmesi.

Aracın Sigorta Poliçesi 

Ruhsat,Bakanlık  Yazısının  

Bir Örneği  ile EK-1 

Belgesi Düzenlenerek 

Dosya Oluşturulması.

Görevli Personel

Tarafından Trafik ve 

Tescil İşlemleri için 

Avans Çekilmesi.Aracın 

Sigorta ve Vize

Yenileme İşlemlerinin 

Gerçekleştirilmesi.

Trafik Tescil Şube 

Müdürlüğüne EK-1 Belge 

ile Sigorta ve Ruhsat 

eklenerek Dosya 

Hazırlanması

Hazırlanan Dosyanın

Trafik Tescil Şube 

Müdürlüğüne Teslim 

Edilmesi ve Tescil 

İşleminin Tamamlanması.

Görevli Personel Tarafından 

Trafik Tescil İşlemleri için 

Avans Çekilmesi.Trafik 

Tescil Şube Müdürlüğüne 

EK-1 Belge Düzenlenerek 

Sigorta, Ruhsat,Devir Onay 

yazısı Eklenerek Dosya 

Hazırlanması

Teslim Alınan Aracın 

Hizmet Binasına 

Getirilmesi


