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Mesai İşlemleri Süreci

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan:

Mesai

Yapılacağına 

Dair  Yazı

Mesai ile ilgili Bakanlık yazısına 

istinaden İzmir Defterdarlığı için 

Onay Alınması

Mesai Yapılması

İzin ve Raporlu 

personel listesi

İzninli Ve Raporlu Personel 

Listesi ile PDKS'den alınan 

mesai listelerine İstinaden 

Kontroller Yapılarak İcmal 

Hazırlanması

Mesai Bordrosu,Ödeme 

Emri,Banka Listesi 

Hazırlanması Ve KBS 

Sistemine Girilmesi

Ödeme Emirleri Ve 

Eklerinin İmzaya 

Sunulması

KBS

Ödeme Emri 

Ve Banka 

Listeleri

İlgili Personele Ait 

Banka Listeleri Bankaya 

Gönderilmesi

Fazla Çalışma Cetvelinin 

Düzenlenmesi

Defterdar tarafından 

imzalanması


