
 

Cengiz BİÇEROĞLU

Personel Müdürü

Hediye ÖDEMİŞ

Defterdarlık Uzmanı

 Giyecek Yardımları İşlem Süreci 

İzmir Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Giyecek Yardımına İlişkin 

Genelgenin Yayınlanması

Personelin ve Verilmesi 

Gereken Giyeceklerin Tespit 

Edilmesi

Süreli Ürünlerin Yıllara Göre 

Ayrılması

Ayni Ödeme
Nakdi Ödeme

Harcama Yetkilisine 

İmzalattırılması

Yaklaşık Maliyetin Belirlenmesi

Ödenek Varsa

Ödenek Yoksa

Yazının Defterdar 

Tarafından İmzalanması

Sistem Üzerinden 

Ödeneğin Tahsis 

Edilmesi

Onayın Defterdar Tarafından 

İmzalanması

Dosyasına Kaldırıldı

Talep 

Yazısı

Giyeceğin Teslim Edilmesi ve 
Teslim Tutanağının İlgilisine 

İmzalatılması

KBS

Ödeme Evraklarının Önce 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Daha Sonra Harcama 
Yetkilisine İmzalatılması

KBS

Muhasebe Müdürlüğüne 

Teslim Tutanağı Ekinde 

Ödeme Evraklarının 
Gönderilmesi

Ödeme 

Evrağı

Teslim 

Tutanağı

Faturanın Gelmesi

Muhasebe Müdürlüğüne Teslim 

Tutanağı Ekinde Ödeme 
Evraklarının Gönderilmesi

Ödeme Evrağı

Teslim Tutanağı

Liste

Yönetmelikte Belirtilen 

Sürelerde Ve Miktarlar 

Üzerinden  Ödeme Yapılması 
İçin Cetvel  Hazırlanması

Cetvel

Ödeme Belgelerinin
Hazırlanması

Ödeme

Emri 
Belgesi

Talep Yazısının 

Hazırlanması

Onay

Ödeme Belgelerinin 

HazırlanmasıKBS

TİF

EBYS

Fatura

Piyasa Fiyat Araştırmasının 

Yapılması İçin Görevlendirme 

Onayının Hazırlanması

Onayın Harcama Yetkilisi

Tarafından İmzalanması

Elektronik Ortamda Harcama 

Sürecinin Başlatılması Ve Onayın 

Hazırlanması
KBS

Ürünlerin Teslim Alınması 

Taşınır İşlem Fişinin 
Düzenlenmesi

Ödeme 

Emri 

Belgesi

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 

Tarafından İmzalanması

Ödeme Belgelerinin 
Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi Tarafından 
İmzalanması

EBYS

EBYS


