
 

İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

Göreve Başlayış İşlemleri Süreci 

Atama Emrinin Gelmesi 

Göreve Başlama Yazısının 

Müdür Tarafından 
İmzalanması 

Göreve Başlama Yazısının 
Yazılması 

Avukat Memur 

Göreve 
Başlama 

Yazısı 

Atama Emri 

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci 

Kişinin Göreve 

Başlaması 

Giden Evrak 
İşlemleri Süreci 

Yetki Yazısının Yazılması 

Yetki Yazısının Müdür 

Tarafından İmzalanması 

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci 

Yetki 

Yazısı 

I 

Evrağın Müdür Tarafından 

Özlük Servisine Havale 
Edilmesi 
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Göreve Başlayış İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

Atama 
Onayı 

 I 

Göreve 
Başlama 

Yazısı 

Nakil İl 

Muhaberi 

Nüfus 
Cüzdan 

Örneği 

İkamet 

Bilgileri 
Tespiti 

Özlük Dosyasının 

Oluşturulması 

Özlük 
Dosyası 

Özlük Dosyasının 

Yerine Konulması 
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