
İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

Hastalık İzinleri İşlemleri Süreci 

İstirahat Raporunun 
Özlük Servisine 

Ulaşması  

İstirahat Raporu 

Rapor İçin Sıhhi İzin Onay 

Formunun Düzenlenmesi 

Sıhhi izin Onay 

Formu 

Yıl Sonunda Tüm İzin ve 
Raporların İzin Takip 

Kartları İle Beraber 
Personel Müdürlüğüne 

Gönderilmesi 

Sıhhi İzin Onay Formunun 

Müdür Tarafından 
İmzalanması 

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci 

Sıhhi İzin Onay Formunun 

Müdür Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması 

Personel Göreve 
Başladıktan Sonra İzin 

Takip Kartına işlenmesi ve 
İzin Takip Dosyasına 
Kaldırılması  

Evrağın Müdür Tarafından 

Özlük Servisine Havale 

Edilmesi 


