
 

İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

Memur Maaş İşlemleri Süreci

Aylık Maaş Döneminin 

Gelmesi 

Maaş Bilgilerinin 

Toplanması 

Aylık Derece / Kademe 

Bilgileri, Emeklilik Derece 

/ Kademe Bilgileri, Ek 
Gösterge Bilgileri, Kıdem 

Yılı Bilgisi, Özel Hizmet 
Tazminatı Oranı, Yan 

Ödeme Puanı, Ek Ödeme 
Oranı, Makam Tazminatı 

Göstergesi, Temsil 

Tazminatı Göstergesi, 
Görev Tazminatı 

Göstergesi, Denetim 
Tazminatı Oranı, Yabancı 

Dil Tazminatı Puanı, Aile 

Yardımı Beyannamesi, 
Asgari Geçim İndirimi 

Bildirimi, Sakatlık İndirimi 
Derecesi 

Maaş Bilgilerinin Girilmesi  KBS 

Kesinti Bilgilerinin 

Girilmesi  KBS 

Lojman Kirası, İcra 

Kesintisi, Nafaka Kesintisi, 

Sendika Aidatı, Kefalet 
Aidatı, Sağlık Raporu 

Kesintisi 

Maaş Hesaplamasının 

Yapılması  KBS 

KBS Maaş Raporları 

Ekranından Maaş 

Raporları ve Ödeme Emri 
Belgesinin Yazdırılması 

Personel Bildirimi, Memur 

Maaş Bordrosu, Memur Maaş 

Bordro İcmali, Banka Ödeme 
Listesi, Asgari Geçim İndirimi 

Bordrosu, Asgari Geçim 
İndiriminden Yararlanan Eş 

ve Çocuk Durumu Listesi, 
SGK Aylık Hizmet Belgesi, 

İcra Kesinti Listesi, Sendika 

Aidat Listesi, Nafaka Kesinti 
Listesi, Lojman Kira Listesi, 

Kıdem Listesi, Terfi Listesi, 
Sağlık Raporu Kesinti Listesi, 

Sakatlık İndirimi Listesi, 

Yabancı Dil Tazminatı Listesi 

Ödeme Emri Belgesi 
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Harun BAHÇECİ Ecmel YILMAZ

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Memur Maaş İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Yazdırılan Maaş Raporları 
ve Ödeme Emri Belgesi ile 

Maaş Dosyasının 
Hazırlanması 

Maaş 

Dosyası 

 
1 

Maaşın Ödenmesi İçin 
Maaş Dosyasının 

Muhasebe Birimine 
Gönderilmesi 

Maaş Banka 
Listesi 

Maaş Banka Listesinin 
Elektronik Ortamda 

Oluşturulması ve Bankaya 
İletilmesi 

Maaş Dosyasının Bir 
Nüshasının Saklanması 

Personel Bildirimi, Memur Maaş 
Bordrosu, Memur Maaş Bordro 

İcmali, Banka Ödeme Listesi, 
Asgari Geçim İndirimi Bordrosu, 

Asgari Geçim İndiriminden 
Yararlanan Eş ve Çocuk 
Durumu Listesi, SGK Aylık 
Hizmet Belgesi, İcra Kesinti 

Listesi, Sendika Aidat Listesi, 

Nafaka Kesinti Listesi, Lojman 
Kira Listesi, Kıdem Listesi, Terfi 
Listesi, Sağlık Raporu Kesinti 
Listesi, Sakatlık İndirimi Listesi, 

Yabancı Dil Tazminatı Listesi 

Ödeme Emri Belgesi 

Maaş Dosyasının 
Muhakemat Müdürü 

Tarafından İmzalanması 

Maaş Dosyasının 

Defterdar Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması 

Sosyal Güvenlik 

Kurumuna (e-sgk 
Kesenek Bilgi Sistemi) 
Emekli Keseneklerinin 

Bildirilmesi 

Aylık Prim ve 

Hizmet 

Belgesi 

SGK Aylık 

Kesenek 

Bildirgesi 
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