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V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

Doğrudan Teminle Satınalma İşlemleri Süreci 
İhtiyaç Duyulan Mal Ve 

Hizmet Talebinin 

Bildirilmesi  

1 

Mal veya Hizmet Talebinin 

Değerlendirilmesi 

Uygun Değil Uygun 

Yaklaşık Maliyet Fiyat 

Tespitinin Yapılması  

Ödenek 

Var 

Ödenek Yok 

Ödenek İsteme 

İşlemleri Süreci 

Ödenek 

Geldi 

Ödenek 

Gelmedi 

Satınalma İşleminin 

Durdurulması 

Sözkonusu İhtiyaç İle İlgli 

Ödeneğin Olup 

Olmadığının Araştırılması 

Yaklaşık Maliyet 

Tespit Tutanağının 

Hazırlanması 

Yaklaşık 

Maliyet 

Tespit 
Tutanağı 

SGB 

Onay Belgesinin 

Hazırlanması 

Onay 

Belgesi SGB 

1 / 3



 

Harun BAHÇECİ Ecmel YILMAZ

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Doğrudan Teminle Satınalma İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

1 

2 

Piyasa Fiyat 

Araştırmasının Yapılması  

Piyasa Fiyat Araştırma 

Tutanağının Hazırlanması 

Muayene Kabul 
Komisyonunun Mal veya 

Hizmetin Muayenesini 
Yapması 

Onay Belgesinin 

Muhakemat Müdürü 

Tarafından İmzalanması 

Onay Belgesinin Defterdar 
Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması 

Firma Fiyat 

Teklifleri 

Piyasa Fiyat 

Araştırma 
Tutanağı SGB 

İhtiyacın Hangi 
Firmadan 

Karşılanıcağına Karar 
Verilmesi 

Malın Kuruma 

Getirilmesi  veya 
Hizmetin Gördürülmesi 

Uygun Değil Uygun 

3 
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2 

Muayene Kabul Komisyon 

Kararının Alınması 

Firmanın Borcunun 

Olmadığına Dair Yazı 
Alınması 

Ödeme Emri Belgesinin 

Düzenlenmesi 

Eksikliklerin Giderilmesi 

3 

Muayene 
Kabul 

Komisyon 
Kararı 

SGB 

Mal Veya Hizmetin 

Faturasının Alınması 
Fatura 

Ambara Giriş Kaydının 
Yapılması SGB 

Taşınır 

İşlem Fişi 

Ödeme Emri Belgesinin 
Muhakemat Müdürü 

Tarafından İmzalanması 

Ödeme Emri Belgesinin 

Defterdar Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması 

SGB 

KBS 

Ödeme Emri 
Belgesi 

Borcu 

Yoktur 
Yazısı 

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci 

Ödemenin Yapılarak 

Satınalma İşlemi 
Sürecinin Sona Ermesi 

2 
Ödeme Emri Belgesinin 

Muahsebe 
Müdürlüğüne 
Gönderilmesi 
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