
 

İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

Geçici Görevlendirme İşlemleri Süreci 
Defterdarlıktan Geçici 
Görevlendirme Onayının 

Üstyazı İle Beraber 
Gelmesi  

Geçici 

Görevlendirme 
Onayı ve Üst 
Yazısı 

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci 

İlgili İlçe Malmüdürlüğüne 
Onay Örneği İle Birlikte 

Bilgi Yazısı Yazılması 

Geçici Görevlendirmenin 

Avukatına Tebliğ / 

Tebellüğ Ettirilmesi ve Bir 
Örneğinin Kendisine 
Verilmesi 

Bilgilendirme Yazısının 
Müdür Tarafından 

İmzalanması 

İlçe 

Malmüdürlüğünü 

Bilgilendirme 
Yazısı 

Evrağın Müdür Tarafından 
Özlük Servisine Havale 

Edilmesi 

Personel Müdürlüğüne 
Avukatın Müdürlükten 

Ayrıldığı Tarihi Bildirme 
Yazısının Yazılması 

Ayrılış Yazısı 
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İlçe 
Malmüdürlüğünden 

Gelen Başlama 
Yazısı 

Avukatın İlçede Göreve 
Başlama Tarihinin 

Bildirilmesi 

Ayrılış Yazısının Müdür 

Tarafından İmzalanması 

Giden Evrak 
İşlemleri Süreci 

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci 

İlçe Bilgilendirme, Ayrılış 
ve Başlama Yazısının İlçe 

Geçici Görevlendirme 
Klasörüne Takılması 

Evrağın Müdür Tarafından 
Özlük Servisine Havale 

Edilmesi 

Avukatın İlçede Görevinin 

Bitip Muhakemat 
Müdürlüğünde Göreve 
Başlaması 

İlçe 

Malmüdürlüğünden 

Gelen Ayrılma 
Yazısı 
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Geçici Görevlendirme 

İşleminin Sona Ermesi 

Avukatın Göreve Başlama 

Tarihinin Personel 

Müdürlüğüne Bildirme 
Yazısının Yazılması 

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci 

İşe Başlama Yazısının İlçe 

Geçici Görevlendirme 

Klasörüne Takılması 

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci 

İşe Başlama 

Yazısı 

İşe Başlama Yazısının 

Müdür Tarafından 

İmzalanması 

Evrağın Müdür Tarafından 

Özlük Servisine Havale 

Edilmesi 
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