w

Gelen
Evrak

Izmir Defterdarligi
Muhakemat Mudirligi

Evragin Kurumun
Kalem Servisine
Gelmesi

Gelen Evrak Islemleri Siireci

Gelen Evragin Dogru Yere
Gelip Gelmediginin
Kontrol Edilmesi

S

( Dogru )

Evragin Tasnif Edilmesi

|

Adli Davalar

Ile Ilgili
vrak

( Sair Evrak )

V
( Dogru Degil )

y

Gelen Evragin Getirene
Iade Edilmesi

Evragin Teslim
Alinmamasi

2

Evragin Evveliyatinin
Arastirilmasi

METOP'ta Gelen Evrak
Kayit Ekranindan Evrak
Girig Kaydinin Yapilmasi
ve Evrak Uzerine Tarih ve
Bu Numaranin Yazilmasi

Adli Davalarla Ilgili

Olmayan Evragin
\ Muhakemat Miduri
( ) ( ) Tarafindan Islemi
Var Yok Yapacak Servise Havale
Edilmesi
\
N Evragin Ilglii Servise
@ @ Teslim Edilmesi
Hazirlayan: Onaylayan:

Harun BAHCECI
V.H.K.I.

Ecmel YILMAZ
Muhakemat Mid. VK.
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T-c-\ Izmir Defterdarligi
) Muhakemat Mudarligu

Evragin Ait Oldugu
Dosyanin Numarasinin ve
Dosyay! Takip Eden
W Avukatin METOP
Uzerinden Tespit Edilerek
Evrak Uzerine Yazilmasi

y

METOP'ta Gelen Evrak
Kayit Ekranindan Evrak
Girig Kaydinin Yapilmasi

METOP Uzerinden Alinan
Gelen Evrak Kayit
Numarasinin ve Tarihin
Evrak Ustiine Yazilmasi

Kendisine Evrak Gelen
Avukatin Uzun Sireli
Gegici Gorevde, izinli
veya Raporlu Olup
Olmadiginin Tespit

Edilmesi

= Gelen Evrak Islemleri Siireci

METOP'ta Gelen Evrak
Kayit Ekranindan Evrak
Giris Kaydinin Yapilmasi
ve Bu Numaranin Tarih
Ile Birlikte Evrak Uzerine
Yazilmasi

Evveliyati Olmayan
Evragin Muhakemat
Mudird Tarafindan Bir
Avukata Havale Edilmesi

METOP'ta Yeni Dosyanin
Olusturulmasi ve Dosya
Numarasinin Alinmasi

Y

Havale Edilen Evragin

Atamasinin Yapiimasi

METOP Uzerinden Avukat

Y

Karton Dosyanin

Dosyasina Konulmasi

Olusturulmasi ve Evragin

Dosyanin Ilgili Avukatin
Zimmet Defterine
Yazilarak Avukatina

Avukat Uzun Sureli Avukat Uzun Sureli Teslim Edilmesi
Gegici Gorevli, Izinli Gegici Gorevli, zinli estim Ediimest
veya Raporlu veya Raporlu Degil
Tebligatin Avukatina
Teslim Edilmesi
Hazirlayan: Onaylayan:

Harun BAHCECI
V.H.K.I.

Ecmel YILMAZ
Muhakemat Mud. Vk.
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Izmir Defterdarlig

@ Muhakemat Mudrligu

T Gelen Evrak Islemleri Siireci

€D

Dosyanin Daha Once

Gegici Olarak Bir

Avukata Havale Edilip Evveliyati Olan ve Avukati
Edilmediginin Tespiti Gorevde Olan Evragin
Muhakemat Mudur
J/ Yardimcisi Tarafindan
Avukatina Havale Edilmesi

y V
Dosya Gegici Havale Dosya Gegici Havale
Yapiimamig Yapilmig

Evveliyati Olan ve Gegici
Avukatin Dosyasinin Avukati Gérevde Olan
Dolabindan Bulunmasi Evragin Muhakemat

Mudir Yardimcisi
Tarafindan Avukatina
Havale Edilmesi

Evveliyati Olan ve Avukati
Gorevde Olmayan Evragin
Dosyas! Ile Birlikte Miidiir
Tarafindan Bir Avukata
Havale Edilmesi

Havale Edilen Evragin
METOP Uzerinden Gegici

Avukat Atamasinin
Yapilmasi

Evragin Ilgili Avukatin
Zimmet Defterine
Yazilarak Avukatina
Teslim Edilmesi

\

Gelen Evradin Ilgili

Avukatina Teslim
Edilmesi

Hazirlayan:

Onaylayan:

Harun BAHCECI
V.H.K.I.

Ecmel YILMAZ
Muhakemat Mid. Vk.
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