
 

İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

Görevden Ayrılma İşlemleri Süreci 
Emeklilik Talep 
Dilekçesinin Özlük 

Servisine 
Verilmesi 

Emeklilik 

Talep 
Dilekçesi 

Giden Evrak 

İşlemleri 
Süreci 

I 

Personel 
Müdürlüğünden 

Naklen Atama 
Onayının 

Gelmesi 

Naklen 
Atama 

Onayı 

Emeklilik Talep 

Dilekçesine Üst 
Yazı Yazılması 

Üst Yazının Müdür 

Tarafından 

İmzalanması 

Emeklilik Talep 

Dilekçesi ve Üst 
Yazının Bir 
Örneğinin Özlük 

Dosyasına 
Konulması 

Personel 
Müdürlüğünden 

Emeklilik Onayının 
Bir Üstyazı İle 

Gelmesi 

Emeklilik 

Onayı ve 
Üstyazısı 

Emeklilik 

Talebi 
Üstyazısı 

I 

Evrağın Müdür 
Tarafından Özlük 

Servisine Havale 
Edilmesi 
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1 

Gelen Evrak 

İşlemleri 
Süreci 

Ayrılışın Muhatabına 
Tebliğ / Tebellüğ 

Edilmesi 

Ayrılışın Ne Zaman 
Gerçekleştiğinin 

Personel 
Müdürlüğüne 

Bildirilmesi İçin Yazı 
Yazılması 

Ayrılış 

Yazısı 

Ayrılış Yazısının 

Müdür Tarafından 
İmzalanması 

Avukat Memur 

 

2 

Cumhuriyet 

Savcılığına Yetkinin 

Sonlandırıldığına 
Dair Yazı Yazılması 

Yetki Sonlandırma 

Yazısının Müdür 
Tarafından 
İmzalanması 

Yetki 

Sonlandırma 
Yazısı 

Evrağın Müdür 

Tarafından Özlük 
Servisine Havale 
Edilmesi 
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Özlük Dosyasının 
Arşive Kaldırılması 

Giden Evrak 

İşlemleri 

Süreci 

Yazıların Özlük 
Dosyasına 

Takılması 
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