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Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

      İdarenin Alacağının Tahsili İçin Yapılacak İşlemler 

Süreci 
Davaya Veya İcraya 

İlişkin Bilgi Ve 

Belgelerin Gelmesi 

Tebligat, Bilgi Ve Belgenin 

Avukata Havale Edilmesi 

Bilgi Ve Belgelerin / 

Dosyanın Avukat 

Tarafından İncelenmesi 
Ve Değerlendirilmesi 

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci 

Tebligat, Bilgi 

Veya Belge 

Müdürlüğümüz 

Tarafından Takip 

Edilecek 

Başka İl Veya 

İlçeye Tahsilat 

İçin Gönderme 

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci 

1 

Talimat Yazısının 

Hazırlanması 

Talimat 

Yazısı 

Talimat Yazısının 

Muhakemat Müdürü 

Tarafından İmzalanması 

2 

Ödemeye Davet 

Mektubunun Hazırlanması 

ve Avukat Tarafından 
İmzalanması 

Ödemeye 

Davet 

Mektubu 

Borçlunun Süresinde 

Davete İcabet Edip 

Etmeyeceğinin 
Beklenmesi 

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci 
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      İdarenin Alacağının Tahsili İçin Yapılacak İşlemler 

Süreci 
1 

Vazgeçmeye Karar 
Verilmesi 

659 Sayılı KHK'nın 
11/3 Maddesi 

Kapsamındaki 
İşlemlerin 
Yapılması 

Başka İl Veya İlçeden 
Alacağın Tahsil 

Edildiğine Dair Bilgi 
Yazısının Gelmesi 

Bilgi Yazısı 
Gelen Evrak 
İşlemleri 

Süreci 

2 

Borçlunun 

Borcunu 

Ödememesi 

Borçlunun 
Borcunu Rızaen 

Ödemesi 

İcra Takibine 
Başlanması 

Tahsilatın 

Yapılamaması 

Tahsilatın 

Yapılması 

Bilgi Yazısının 
Hazırlanması 

Bilgi Yazısının 

Muhakemat Müdürü 

Tarafından 
İmzalanması 

Bilgi Yazısı 

Dosyanın Arşive 
Kaldırılması 

Giden Evrak 
İşlemleri 

Süreci 
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