
 

İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

         8.4 - İdari Davaların Açılması ve Takip Edilmesi 

İşlemleri Süreci 
Dava Dilekçesinin 

Gelmesi

Dava Dilekçesinin Avukata 

Havale Edilmesi

Savunma Taslağının 

Dava Dilekçesi Ekinde 

Gönderilmesi

Savunma Taslağının 

Dava Dilekçesi Ekinde 

Gönderilmemesi

Dava Dilekçesi ve 

Eklerinin Avukat 

Tarafından İncelenmesi

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci

Avukat Tarafından İlgili 

Birim / İdareden, Görüş / 

Taslak Bilgi / Belge 
İstenilmesine İlişkin Yazı 

Hazırlanması

Cevap Dilekçesinin 

Muakkibe Verilmesi

Dava 

Dilekçesi

Avukat Tarafından Cevap

Dilekçesinin Hazırlanması

İdareden

Belge 

İsteme 
Yazısı

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

İdaresinden Savunma 

Taslağının Gelmesi 

Savunma 

Taslağı
Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci

1

Belge İsteme Yazısının 

Muhakemat Müdür 

Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması
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         8.4 - İdari Davaların Açılması ve Takip Edilmesi 

İşlemleri Süreci 

1

Yürütmenin

Durdurulmasına İlişkin 

Mahkeme Kararının 
Gelmesi

Muakkip İşlemleri 

Süreci

Tebligat İşlemleri 

Süreci

Dava 

Dilekçesi

Kararın Avukatına Teslim 

Edilmesi

Karar İdare Lehine Karar İdare Aleyhine

Kararın Avukat Tarafından 

İncelenmesi

Avukat Tarafından 

Bilgilendirme Yazısının

Hazırlanması

Bilgi Yazısı

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Bilgi Yazısının Muhakemat 

Müdür Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Avukat Tarafından İtiraza 

Esas Görüş İstemine 

İlişkin Yazı Hazırlanması

Görüş 

İstem 

Yazısı

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Görüş İstem Yazısının 

Muhakemat Müdür 

Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması

2
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İşlemleri Süreci 
2

İtiraz Dilekçesinin 

Muakkibe Verilmesi

Yazı ve Eklerinin 

Avukatına Teslim Edilmesi

İtiraz Dilekçesinin Avukat 

Tarafından Hazırlanması 

ve İmzalanması

İtiraz 

Dilekçesi

Görüş 

Yazısı
Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci

Muakkip İşlemleri 

Süreci

3

Görüş Yazısının 

Gelmesi

İtiraza İlişkin Mahkeme

Kararının Gelmesi

İtiraza İlişkin 

Mahkeme 

Kararı

Tebligat İşlemleri 

Süreci

Yazı ve Eklerinin 

Avukatına Teslim Edilmesi
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3

İlgili Birim / İdareye Yazı 

Hazırlanması

4

Cevap Dilekçesinin 

Avukatına Teslim Edilmesi

Kararın İncelenmesi

Bilgi Yazısı

Bilgi Yazısının Muhakemat 

Müdür Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Savunmaya Cevap 

Dilekçesinin Gelmesi 

Savunmaya 

Cevap 

Dilekçesi

Tebligat İşlemleri 

Süreci

Cevap Dilekçesinin Avukat 

Tarafından İncelenmesi 

ve Değerlendirilmesi

Avukat Tarafından İlgili 

Birim / İdareden, Görüş / 

Taslak Bilgi / Belge 
İstenilmesine İlişkin Yazı 

Hazırlanması

İdareden

Belge 

İsteme 
Yazısı

Bilgi Yazısının Muhakemat 

Müdür Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması
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4

İdareden Görüş / Bilgi 

/ Belgenin Gelmesi

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci

Yazı ve Eklerinin 

Avukatına Teslim Edilmesi

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Görüş / 

Bilgi / 

Belge

Duruşma Davetiyesinin 

veya Duruşma Takip 

Talebinin Gelmesi

İkinci Savunma 

Dilekçesinin Muakkibe 

Verilmesi

İkinci Savunma 

Dilekçesinin Avukat 

Tarafından Hazırlanması 
ve İmzalanması

İkinci 

Savunma 

Dilekçesi

Muakkip İşlemleri 

Süreci

5
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Duruşmaya Girildiğine 

Dair Bilgi Yazısının 

Hazırlanması

5

İdare / Vergi Mahkemesinde

Açılmış Diğer İdarelerce 

Takip Edilip Sadece 
Duruşmasına Katılmak Üzere 

Gönderilen Davalar

6

Gelen Evrak / 

Tebligat İşlemleri 

Süreci

Duruşma 

Davetiyesi

Duruşma 

Takip 

Talebi
Duruşma Davetiyesinin / 

Duruşma Takip Talebinin 

Avukatına Teslim Edilmesi

Duruşma Davetiyesinin / 

Duruşma Takip Talebinin 

Avukat Tarafından 
İncelenmesi

İdare / Vergi 

Mahkemelerinde 

Açılmış Müdürlüğümüz
Tarafından Takip 

Edilen Davalar

Duruşmaya Girilmesi

Bilgi 

Yazısı

Bilgi Yazısının Muhakemat 

Müdür Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Duruşmaya Girilmesi

Mahkeme Kararının 

Gelmesi

Mahkem

e Kararı
Tebligat İşlemleri 

Süreci

Kararın Avukatına Teslim 

Edilmesi
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Karar Kısmen Ya Da 

Tamamen Aleyhe 
Karar Lehe

6

İlgili Birim / İdareye 

Görüş, Bilgi, Belge İstem 

Yazısının Hazırlanması

Bilgi İstem 

Yazısı
Temyiz Dilekçesinin

Gelmesi

Bilgi İstem Yazısının

Muhakemat Müdür 

Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Kararın Avukat Tarafından 

İncelenmesi 

Tebligat 

İşlemleri Süreci

Temyiz Dilekçesinin 

Avukatına Teslim Edilmesi

Temyiz Dilekçesinin 

Avukat Tarafından 

İncelenmesi 

İlgili Birim / İdareye 

Görüş, Bilgi, Belge İstem 

Yazısının Hazırlanması

Bilgi İstem 

Yazısı

Bilgi İstem Yazısının

Muhakemat Müdür 

Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Görüş, 

Bilgi, Belge

Temyize Esas Görüş,

Bilgi, Belgenin 

Gelmesi

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci

Temyize Esas Görüş, 

Bilgi, Belgenin Avukatına 

Teslim Edilmesi

Temyize Esas Görüş,

Bilgi, Belgenin Avukat 

Tarafından İncelenmesi 

7
8
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Karar Temyiz 

Edilecek

Karar Temyiz 

Edilmeyecek

Temyiz Dilekçesinin 

Avukatı Tarafından 

Hazırlanması Ve 
İmzalanması

Temyiz 

Dilekçesi

Muakkip İşlemleri 

Süreci

Mahkeme 

Kararı

Mahkeme Kararının 

Gelmesi

Tebligat 

İşlemleri Süreci

Mahkeme Kararının 

Avukatına Teslim 

Edilmesi

Mahkeme Kararının 

Avukat Tarafından 

İncelenmesi 

9

7

Temyiz Dilekçesinin 

Muakkibe Verilmesi

Vazgeçme Onayının

Avukatı Tarafından 

Hazırlanması

Vazgeçme 

Onayı

Vazgeçme Onayının 

Muhakemat Müdürü 

Tarafından 
İmzalanması

Arşiv İşlemleri 

Süreci

Dosyanın Saklıya 

Kaldırılması

8

Temyize Cevaba 

Esas Görüş, Bilgi, 

Belgenin Gelmesi

Görüş, 

Bilgi, 

Belge

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci

Temyize Cevaba Esas 

Görüş, Bilgi, Belgenin 

Avukatına Teslim Edilmesi

Temyize Cevaba Esas 

Görüş, Bilgi, Belgenin 

Avukat Tarafından 
İncelenmesi 

Temyize Cevap 

Dilekçesinin Avukat 

Tarafından Hazırlanması 
ve İmzalanması

Temyiz 

Dilekçesi

Temyiz Dilekçesinin 

Muakkibe Verilmesi
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Karar Kısmen Ya Da 

Tamamen Aleyhe 
Karar Lehe

10

Karar 

Düzeltme 

Dilekçesi

Tebligat İşlemleri 

Süreci

İlgili Birim / İdareye 

Görüş, Bilgi, Belge İstem 

Yazısının Hazırlanması

Bilgi İstem 

Yazısı

Görüş, Bilgi, Belge İstem 

Yazısının Muhakemat

Müdür Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Görüş, 

Bilgi, Belge

Karar Düzeltmeye Esas 

Görüş, Bilgi, Belgenin 

Gelmesi

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci

Karar Düzeltmeye Esas 

Görüş, Bilgi, Belgenin 

Avukatına Teslim Edilmesi

Karar Düzeltmeye Esas 

Görüş, Bilgi, Belgenin

Avukat Tarafından 
İncelenmesi 

9

Karar Düzeltme

Dilekçesinin Gelmesi

Karar Düzeltme 

Dilekçesinin Avukatına 

Teslim Edilmesi

Karar Düzeltme 

Dilekçesinin Avukat 

Tarafından İncelenmesi 

İlgili Birim / İdareye 

Görüş, Bilgi, Belge İstem 

Yazısının Hazırlanması

Bilgi İstem 

Yazısı

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Görüş, Bilgi, Belge İstem 

Yazısının Muhakemat

Müdür Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

11
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Karar Düzeltme Yoluna 

Gidilecek 

Karar Düzeltme Yoluna 

Gidilmeyecek

Karar Düzeltmeden 

Vazgeçme Onayının

Avukatı Tarafından 
Hazırlanması

Vazgeçme 

Onayı

Karar Düzeltmeden 

Vazgeçme Onayının 

Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Arşiv İşlemleri 

Süreci

Karar Düzeltme 

Dilekçesinin Avukatı 

Tarafından Hazırlanması 
Ve İmzalanması

Karar 

Düzeltme 

Dilekçesi

Karar Düzeltme 

Dilekçesinin Muakkibe 

Verilmesi

10

Dosyanın Saklıya 

Kaldırılması

12
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Muakkip İşlemleri 

Süreci

Mahkeme 

Kararı

Mahkeme Kararının 

Gelmesi

Tebligat İşlemleri 

Süreci

Kararın Avukatına Teslim 

Edilmesi

Görüş, 

Bilgi, 

Belge

Karar Düzeltmeye 

Cevaba Esas Görüş,

Bilgi, Belgenin Gelmesi

Gelen Evrak 

İşlemleri Süreci

Karar Düzeltmeye Cevaba 

Esas Görüş, Bilgi, 

Belgenin Avukatına 
Teslim Edilmesi

Karar Düzeltmeye Cevaba 

Esas Görüş, Bilgi, 

Belgenin Avukat 
Tarafından İncelenmesi 

Karar Düzeltmeye Cevap 

Dilekçesinin Muakkibe 

Verilmesi

Bilgi Yazısının Avukat 

Tarafından Hazırlanması

Bilgi Yazısının Muhakemat

Müdür Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Giden Evrak 

İşlemleri Süreci

Bilgi Yazısı

11

12

Dosyanın Saklıya 

Kaldırılması

Kararın Avukat Tarafından 

İncelenmesi
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