
İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhakemat Müd. Vk.V.H.K.İ.

Ecmel YILMAZHarun BAHÇECİ

Yıllık İzin Verme Süreci

Özlük Servisi Tarafından 

İzin Talebinin İncelenmesi 

ve Kullanılabilir İzin 
Günlerinin Tespiti 

İzin Talebi Uygun İzin Talebi Uygun Değil 

Talebin Uygun 

Olmadığının İlgiliye 

Bildirilmesi 

İzin Formunun Müdür 

Yardımcısı ve Müdür 
Tarafından İmzalanması 

İzin Formunun 

Hazırlanması ve İmzaya 
Sunulması 

İzin Formu 

Kişinin İzin Talep 
Dilekçesi İle Gelmesi 

İzin Talep 
Dilekçesi 

 I 
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V.H.K.İ. Muhakemat Müd. Vk.

İzmir Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Yıllık İzin Verme Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Harun BAHÇECİ Ecmel YILMAZ

İzin Bitiminde 
Memurun İşe 

Başlaması 

İzin Formunun Özlük 
Servisine Teslim Edilmesi 

İşe Başlama Yazısının 
Hazırlanması ve İmzaya 

Sunulması 

İşe Başlama Yazısının 
Müdür Tarafından 

İmzalanması 

İşe Başlama 

Yazısı 

İşe Başlama Yazısının 

Özlük Dosyasına 
Kaldırılması  
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