
Banka İşlemleri Süreci

İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Banka Ödeme ve 

Tahsilat Talebinin 

Gelmesi

Ödeme Tahsilat

Ödeme Emri Belgesi ve 

Muhasebe İşlem Fişinin Nakit 

Talep Formu İle Uyumluluk 
Kontrolünün Yapılması

Say2000i

Uygun Uygun 

Değil

Nakit Talep Formundan 

Ödemelerin Seçilerek 

Hazineden Nakit Talep 
Edilmesi

1

Uygun Olmayan Kaydın 

Seçilerek İlgili Memura İade 

edilimesi

Ödeme Süreci

Ödeme Servisinden Gelen 

Ödeme Emri Belgesi ve 

Muhasebe İşlem Fişlerinin 
Sistemden Onaylanması

Nakden 

Tahsilat Süreci

Düzeltilip Tekrar Talep 

Edilmesi



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Banka İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

2

1

Nakit Talep 

Raporlarının Kontrol 

Edilmesi

Nakit 

Talep 

Raporu

Olumsuz Olumlu

Nakit Tahsisinin 

Hazineden Geldiğini

Gösteren Bilginin Ekrana 
Düşmesi

Hazinece Nakdi Karşılanan 

Ödemelerin Otomatik Olarak 

Talimat Aktarma Yetkili 
Yardımcısı Tarafından 

Muhasebeleştirilmesi

Talimat Aktarma Yetkili

Yardımcısı Tarafından 

Gönderme  Emirlerinin 
Aktarma Yetkilisine 

Sunulması

Muhasebe 

İşlem Fişi

Hatalı Kayıtların 

Muhasebe Kaydıyla 

Düzeltilerek Aktarma 
Dışı Bırakılması

Yetkili Tarafından Gönderme 

Emirlerinin Bankaya Aktarılması

Aktarılan ve Aktarılmayan 

Kayıtların Belirlenmesi



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Banka İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Olumsuz Olumlu

Aktarılamayan Gönderme 

Emirlerinin Talimat Aktarma 

Yetkili Yardımcısına İade 
Edilmesi

Talimat Aktarma Yetkilisinin

Aktarma İşlemini Yapması

Talimat Aktarma Yetkili 

Yardımcısının Emanet

Kaydını Otomatik 
Oluşturması

Muhasebe 

İşlem Fişi

Talimat Aktarma 

Yetkilisinin Muhasebe

İşlem Fişlerini 
İmzalaması

Talimat Aktarma 

Yetkili/Yetkili Yardımcısının

Sürece Ait Muhasebe İşlem 
Fişlerini İmzalaması

Yevmiye Servisine 

İntikal Ettirilmesi

Yevmiye 

İşlemleri Süreci

Talimat Kapatma

İşleminin Yapılması

2

Ekranda Talimat Kapatma 

Seçeneğinin Seçilmesi ve 

Gönderme Emirlerinin 
Otomatik Olarak 

Muhasebeleştirilmesi

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebeleştirmeyi 

Müteakip,Banka Hesap Özet 

Cetvelinin Kontrol Edilmesi

Banka Hesap 

Özet Cetveli 

Raporu

Banka Tarafından İade 

Edilen Gönderme Emirlerinin 

Emanet Kaydının 
Oluşturulması

Muhasebe 

İşlem Fişi

Talimat Aktarma Yetkilisi

Tarafından İmzalanması

İmzalanan Muhasebe 

İşlem Fişlerinin Yevmiye 

Servisine İntikal Ettirilmesi

Yevmiye 

İşlemleri Süreci


