
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Nakden Tahsilat İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Tahsilat

Talebinin 

Gelmesi

Tahsilatın Nasıl 

Yapılacağının 

Belirlenmesi

Muhasebe

Yetkilisi

Mutemedince 
Talep Sahibinden

Paranın Alınması

Alınan Tutar 

Karşılığı Alındı 

Düzenlenmesi

Alındının Bir 

Nüshanın Talep 

Sahibine 
Verilmesi

Muhasebe

Yetkilisi

Mutemedi 
Alındısı

1

Muhasebe

Yetkilisi 

Mutemedi 
Alındısı

2 Banka Tahsilat

Hesabımıza Yatan 

Tutarların 
Müdürlüğümüze 

Gelmesi

Tahsilat Ekstresinin

Kontrol Edilmesi

Banka 

Tahsilat

Ekstresi

Sorunlu 

Tahsilatlar

Sorunsuz 

Tahsilatlar

4 5

Vezne

Tahsilatı

Banka

Tahsilatı

Muhasebe 

Yetkilisi 

Mutemedi 
Tahsilatı



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Nakden Tahsilat İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Alındının Diğer 

Nüshası İle 

Birlikte İlgili 
Tutarın 

Vezneye
Yatırılması ve 

Sistem 
Üzerinden İlgili 

Hesaplara 

Alınması

Muhasebe 

Yetkilisi/ 

Yardımcısı 
Tarafından

İmzalanması

Muhasebe

Yetkilisi

Mutemedi 
Alındısı

Muhasebe 

Yetkilisi

Mutemedi 
Defteri

Muhasebe 

İşlem Fişi

SAY 

2000i

Muhasebe

Yetkilisi 

Mutemedi 
Alındısı

Muhasebe

Yetkilisi

Mutemedi 
Defteri

Muhasebe 

İşlem Fişi

İmzalanan Muhasebe 

İşlem Fişlerinin Yevmiye 

Servisine İntikal 
Ettirilmesi

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci

2

Kabul 

İşleminin

Yapılması

İşlemi Yapan 

Memur 

Tarafından 
İmzalanması

Talep Sahibinin İlgili 

Evrakla Vezne 

Servisine İntikal 
Ettirilmesi

Veznedar Tarafından 

Evrağın ve Evraktaki 

Tutarın Talep 
Sahibinden Alınması

Olumsuz Olumlu

SAY 

2000i

3

Tahsilatın Cinsine

Göre İlgili Servis 

Tarafından 
Evrağın 

Düzenlenmesi

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Düzeltilmesi veya 

İşlemden Kaldırılması



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Nakden Tahsilat İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

3

Tahsilatı 

Yapılan 

Muhasebe 
İşlem Fişinin 

Onaylanması

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci

4

Veznedarca 

İmzalanması

SAY 2000i

Alınan Miktara 

Karşılık 

Düzenlenen 
Evrağın Bir 

Nüshasının 
Talep Sahibine 

Verilmesi

Alındı 

Belgesi

Muhasebe 

Yetkilisi / 

Yardımcısı 
Tarafından 

İmzalanması

İmzalanan

Muhasebe 

İşlem Fişlerinin 
Yevmiye 

Servisine  
İntikal 

Ettirilmesi

Banka İle 

İrtibata 

Geçilmesi

OlumsuzOlumlu

İlgili Hesaba

Kaydedilmesi

Emanet 

Hesaplara 

Kaydedilmesi
SAY

2000i

SAY

2000i

Muhasebe Yetkilisi / 

Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Kabul 

İşleminin 

Yapılması

Muhaseb

e İşlem

Fişi
Kabul 

İşleminin 

Yapılması

Muhasebe 

İşlem Fişi

Onay

İşleminin 

Yapılması

Onay

İşleminin 

Yapılması

Muhaseb

e İşlem

Fişi Muhasebe Yetkilisi / 

Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Muhasebe 

Yetkilisi / 

Yardımcısı 
Tarafından 

Yevmiye  
Tarihinin 

Değiştirilmesi

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci

Muhasebe 

Yetkilisi / 

Yardımcısı 
Tarafından 

Yevmiye  
Tarihinin 

Değiştirilmesi



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Nakden Tahsilat İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Kabul 

İşleminin 

Yapılması

Onay İşleminin 

Yapılması

Muhasebe Yetkilisi / 

Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Muhasebe Yetkilisi / 

Yardımcısı 

Tarafından Yevmiye  
Tarihinin 

Değiştirilmesi

SAY

2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci

5

İlgili Hesaba 

Kaydedilmesi


