
Başka Birimler Adına İzlenen Alacaklar İşlem Süreci 

İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

İcra ve Diğer Daireler 

Adına İzlenen Alacaklar

Tahsil Talebinin Gelmesi

İlgili Servise Aktarılarak

Servis Tarafından Sisteme 

Girişinin 
Yapılması,Şef/Defterdarlık 

Uzmanı Tarafından 
Onaylanması 

Say2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

İmzalanan Muhasebe 

İşlem Fişinin Yevmiye 

Servisine Gönderilmesi

1

Talebin Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İncelenmesi

İcra/Nafaka Yazı 

Örneğinin Üst Yazı 

İle İlgili Harcama 
Birimine 

Gönderilmesi

Resmi 

Yazı

İcra 

Müdürlüğüne, 

İlgili Harcama 
Birimine Yazı 

Gönderildiğine 
Dair Bilgi 

Verilmesi

Resmi Yazı

Harcama Birimince Toplam  

İcra/Nafaka Borç Tutarını 

Gösteren Listenin Muhasebe 
Birimine Gönderilmesi

3

Liste

Talebin 

Müdürlüğümüze 

Gelmesi

Resmi 

Yazı

Kişi Borcunun  Muhasebe

Birimince Tahsilinin 

Yapılacağının Bildirilmesi



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Başka Birimler Adına İzlenen Alacaklar İşlem Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Harcama 

Birimince

Kişi Borcu 
Miktarının 

Maaştan 
Kesilmesi

ni 
Gösteren 

Liste 

Listedeki 

Miktarının  

Sistemden 
Düşümünün

Yapılması,Şef/D
efterdarlık 

Uzmanı 
Tarafından 

Onaylanması

Say2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

İmzalanan Muhasebe İşlem 

Fişinin Yevmiye Servisine

Gönderilmesi

Yevmiye İşlemleri 

Süreci

İlgili Harcama Biriminin Maaşının 

Onaylanması,Onaylanmasını 

Takiben Kesinti Tutarının Emanet 
Hesabına Düşmesi

3

Muhasebe 

İşlem Fişi 

Hazırlanması,Şe
f/Defterdarlık 

Uzmanı 
Tarafından 

Onaylanması

Say2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

İmzalanan Muhasebe İşlem 

Fişinin Yevmiye Servisine

Gönderilmesi

Yevmiye 

İşlemleri Süreci

Harcama birimince

Maaştan Kesinti Miktarını 

Gösteren Listenin 
Muhasebe Birimine 

Gelmesi

Liste

Yevmiye İşlemleri 

Süreci
Listedeki Miktara İstinaden 

İcra/Nafaka Dosya Açılış 

Kaydının Yapılması

2
4



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Başka Birimler Adına İzlenen Alacaklar İşlem Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

2

İmzalanan Muhasebe İşlem 

Fişinin Yevmiye Servisine

Gönderilmesi

Yevmiye İşlemleri 

Süreci

İlgili Harcama Biriminin Maaşının 

Onaylanması,Onaylanmasını 

Takiben Kesinti Tutarının Emanet 
Hesabına Düşmesi

Say2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

4

Muhasebe İşlem Fişi 

Hazırlanması, 

Şef/Defterdarlık Uzmanı 
Tarafından Onaylanması

Muhasebe İşlem Fişinin 

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 
Tarafından İmzalanması

Listeye İstinaden

Kesinti Miktarının 

Yapılarak, Sistemden 
Muhasebe İşlem 

Fişinin Oluşturulması 

5

Ayın 15'inden Sonra 

Emanet Hesaptaki Tutarın 

Saymanlıklar Arası İşlemler 
Hesabı Kullanılarak Kişi 

Borcu Dosyasının 
Bulunduğu Muhasebe 

Birimine  Gönderilmesi

Say2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

Yevmiye İşlemleri 

Süreci

İmzalanan 

Muhasebe İşlem 

Fişinin Yevmiye
Servisine 

Gönderilmesi



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Başka Birimler Adına İzlenen Alacaklar İşlem Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhasebe İşlem Fişinin 

Şef/Defterdarlık Uzmanı Tarafından 

Onaylanması

Muhasebe İşlem Fişinin Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Yevmiye İşlemleri 

Süreci

5

Ayın 15'inden Sonra Emanet 

Hesaptaki Tutarların İlgili İcra 

Dairelerine Aktarılarak 
Muhasebe İşlem Fişi 

Hazırlanması

İmzalanan Muhasebe 

İşlem Fişinin Yevmiye

Servisine Gönderilmesi


