
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Büyük Ambar İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

İhtiyacın 

Doğması

Değerli Kağıtların Gelişi
Değerli Kağıtların Çıkışı

Darphane ve 

Damga 

Matbaasından 

Küçük 

Ambarlardan

Küçük Ambardan 

Gelen Baskı Hatalı 
Değerli Kağıtlar

4

Muhasebe 
Birimince Fiş 
Düzenlenmesi

Muhasebe 
Yetkilisi

Tarafından 
İmzalanması

Düzenlenen Fişin 3 
Nüshasının 

Darphane ve
Damga Matbaası 

Muhasebe Birimine 
Gönderilmesi

4Nüsha İsteme/ 

Gönderme/

Teslim Alma Fişi

3

1

Veznedar

Tarafından 

Teslim Alınması

Teslim Fişi 

Düzenlenerek 

Büyük Ambara 
Konulması 

2 Nüsha 

Gönderme 
Fişi

Bir Nüshasının 
Gönderen 

Muhasebe 
Birimine 

Verilmesi

Teslim 

Fişi

Muhasebe 

Kayıtlarının 

Oluşturulması



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Büyük Ambar İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Darphane ve Damga 

Matbaasınca 
Gönderilen Değerli 
Kağıtların Veznedar 

Tarafından Teslim 
Alınması

2 Nüsha 

Gönderme 

Fişi

Sayım Kurulu Huzurunda Açılması, 

Sayımının Yapılması ve Gönderme 

Fişiyle Karşılaştırılması 

Tam 

Çıkarsa

Noksan/ 

Fazla 

Çıkarsa

Gelen Değerli 

Kağıtların 

Büyük Ambara 
Konulması

Veznedar ve 

Muhasebe 
Yetkili 

Tarafından 

İmzalanması

Fişin Teslim

Alma Tutanağı 

Bölümünün 
Düzenlenmesi

2

Noksanlık Veya

Fazlalıkların 

Tutanak 
Tutularak 

Belgelendirilmesi

Durumun 

Darphaneye

Bildirilmesi

Noksan/Fazla Çıkan 
Değerli Kağıtların 

Ayrı Bir Torbaya 
Konulup 

Mühürlenmesi ve 
Büyük Ambara 

Konulması

3

Küçük Ambardan

Gelen Değerli 

Kağıtların Veznedar
Tarafından Teslim 

Alınması

2 Nüsha 

Gönderme 

Fişi
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Muhasebe Müdürlüğü

Büyük Ambar İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

2

1 Nüshasının 

Kağıtların

Geldiği 
Muhasebe 

Birimine 
Gönderilmesi

Muhasebe 

Kayıtlarının 

Oluşturulması

Teslim 

Alma 

Tutanağı

4

Darphane ve 

Damga 

Matbaasına
Gönderme 

Küçük 

Ambarlara 

Gönderme

Bozulan 

Kullanılamaz Hale

Gelen Değerli 
Kağıtlar 

Hatalı

Çıkan 

Değerli 
Kağıtlar

6

Durum

Tespitinin 

Yapılması

3 Nüsha 

Tutanak

Muhasebe 

Kayıtlarının 

Yapılması

Bozulmada Kişisel 

Kusur Olup 

Olmadığının 
Araştırılması

Rapor

Rapor Ve 

Tutanağın 

Bakanlığa 
Gönderilmesi

5

Büyük Ambarda 

Toplanan Baskı 

Hatalı Değerli 
Kağıtlar İçin Fiş 

Düzenlenmesi

Gönderme

Fişi

Büyük 

Ambardan 

Çıkarılması 

Darphane Damga 

Matbaası 

Muhasebe Birimine 
Gönderilmesi

Muhasebe  

Kayıtlarının 

Yapılması

Teslim Alma 

Tutanağı
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Muhasebe Müdürlüğü

Büyük Ambar İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

5

İmhası 

İstenenler İmhası 
İstenmeyenler

İmha Kurulu 
Oluşturulmas

ı

İmhasının 
Sağlanması 

ve Tutanak 
Düzenlenmesi

Gönderme Fişi 
ve Tutanak 

Düzenlenmesi

İmha 

Tutanağının 

Bir Nüshasının
Bakanlığa  

Gönderilmesi

İmha 
Tutanağı

Değerli Kağıtların 

Darphane 

Damga 
Matbaasına

Gönderilmesi

6

Muhasebe 

Kayıtlarının 

Yapılması

Küçük

Ambardan 
İsteme Fişi 

Gelmesi

Değerli 

Kağıtların 

Muhasebe
Yetkilisi ve 

Veznedarca 
Sayılması ve 

Koli Yapılması
Mühürlenmesi

İsteme 

Fişi

Talep Eden

Birime 

Teslim 
Edilmesi

Gönderme 

Fişi

Talep Eden 
Birimin Teslim 

Aldığının 
Birimimize 

Bildirilmesi

Teslim 

Fişi


