
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Kişilerden Alacaklar İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Harcama

Biriminden Tahsilat 

İzleme Dosyasının 
Gelmesi

3 Adet Muhasebe 

İşlem Fişi

Resmi Yazı

Hesaplama 

Cetveli

Dosyanın Kontrol 

Edilmesi

Uygun Uygun Değil

Kurum Tarafından 

Oluşturulan Muhasebe 

İşlem Fişlerinin 
Sisteme Girilmesi

Onay 

İşleminin 

Yapılması

Oluşturulan Muhasebe 

İşlem Fişlerinin Kabul 

Edilmesi

SAY2000i

SAY2000i

SAY2000i

Faiz Tahakkuk Edip 

Etmediğinin Kontrol 

Edilmesi

Faiz Var Faiz Yok

1 3

Dosyanın 

Harcama 

Birimine Geri 
Gönderilmesi



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Kişilerden Alacaklar İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Faiz Tutarının 

Hesaplanmas

ı

Hesaplanan Tutar 

Kadar Faiz 

Tahakkuku 
Verilmesi

SAY 2000i

3 Adet 

Muhasebe İşlem

Fişi

Oluşturulan Muhasebe 

İşlem Fişlerinin Sistemden 

Kabul Edilmesi ve 
Onaylanması

Tahsilatın Şeklinin 

Belirlenmesi

SAY 2000i

Maaştan 

Kesilecekse 

Nakit

Ödenecekse
ÖEB'den

Kesilecekse

Ödemeler 

Servisine 

Bildirilmesi

Nakden 

Tahsilat 

Süreci

Muhasebe Yetkilisi/ 

Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

2



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Kişilerden Alacaklar İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

2

Muhasebe İşlem 

Fişlerinin Kişilerden

Alacaklar Servisine 
Geri Gönderilmesi

Bir Nüshanın 

Tahsilat Takip 

Dosyasına 
Konulması

İki Nüshanın 

Yevmiye 

Servisine 
Gönderilmesi

Yevmiye 

İşlemleri

Süreci

3

Maaştan 

Kesilecekse 
Nakit

Ödenecekse

ÖEB'den

Kesilecekse

Ödemeler 

Servisine 

Bildirilmesi

Nakden 

Tahsilat 

Süreci

Muhasebe Yetkilisi/ 

Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Muhasebe İşlem 

Fişlerinin Kişilerden

Alacaklar Servisine Geri 
Gönderilmesi

Bir Nüshanın Tahsilat 

Takip Dosyasına 

Konulması

İki Nüshanın 

Yevmiye Servisine 

Gönderilmesi

Yevmiye 

İşlemleri

Süreci

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebe 

İşlem Fişi

Tahsilatın Şeklinin 

Belirlenmesi


