
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Küçük Ambar İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

İhtiyacın 

Doğması

İstenmesi ve 

Temin

Edilmesi

İadesi ve 

Gönderilme

si

Yetkili 

Memura 

Zimmetle 
Verilmesi

Muhasebe 

Birimince Fiş 

Düzenlenmesi

4 Nüsha 

İsteme Fişi

4

Muhasebe 

Yetkilisi/ 

Yardımcısı
Tarafından 

İmzalanması

Düzenlenen Fişin 3 

Nüshasının İstekte

Bulunulan 
Muhasebe Birimine 

Gönderilmesi

1

Yetkili 

Memurun 

Muhasebe 
Birimine 

Müracaat
Etmesi

Değerli Kağıt 

Bordrosu

Verilecek

Değerli 

Kağıtların 
Kaydedilmesi

Zimmet 

Defteri

Muhasebe 

Kayıtlarının 

Yapılması

SAY 

2000İ

Yetkili Memura 

Elden Teslim 

Edilmesi



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Küçük Ambar İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Gönderilen 

Değerli Kağıtların 

Veznedar 
Tarafından Teslim 

Alınması

2 Nüsha 

Gönderme 

Fişi

Sayım Kurulu

Huzurunda 

Açılması, Sayımının 
Yapılması ve 

Gönderme Fişiyle 
Karşılaştırılması 

Tam 

Çıkarsa

Noksan/ Fazla 

Çıkarsa

2

Fişin Teslim

Alma Tutanağı 

Bölümünün 
Düzenlenmesi

Gelen Değerli 

Kağıtların 

Ambara 
Konulması

Noksanlık Veya

Fazlalıkların 

Tutanak 
Tutularak 

Belgelendirilmesi

Durumun 

Defterdarlığa

Bildirilmesi

3

4

Küçük 

Ambardan 

İade Edilmesi 
ve

Gönderilmesi

Yetkili Memur 

Tarafından 

İade Edilmesi

Muhasebe 

Birimince Fiş 

Düzenlenmesi

Gönderme 

Fişi

Gönderilecek 

Değerli 

Kağıtların 
Sayılması Koli 

Yapılması

Kıymetli

Kolinin İlgili 

Muhasebe 
Birimine 

Gönderilmesi 

Gönderme 

Fişi

5

Muhasebe 

Kaydı 

Yapılması



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Küçük Ambar İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Noksan/Fazla Çıkan 

Değerli Kağıtların 

Ayrı Bir Torbaya 
Konarak 

Mühürlenmesi ve 
Küçük Ambara 

Konulması

2 3

Veznedar ve 

Muhasebe 

Yetkilisi/ 
Yardımcısı 

Tarafından 
İmzalanması

1 Nüshasının 

Kağıtların

Geldiği 
Muhasebe 

Birimine 
Gönderilmesi

Teslim 

Alma Fişi

5

Talebin Muhasebe 

Birimine İntikal 

Etmesi

Veznece Kontrol 

Edilmesi

Uygun Uygun 

Değil

Veznedarca 

Teslim

Alınması

Teslim 

Alma 

Fişi

Fişin bir 

Nüshasının 

Teslim Edene 
Verilmesi

Muhasebe 

Kayıtlarının 

Oluşturulması

Talebin

Reddedilmesi


