
 İzmir Defterdarlığı

Muhasebe  Müdürlüğü

Maaş İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

Maaş 

Değişikliklerinin 

Gelmesi

2 Adet Teslim 

Tutanağı

Teslim Tutanağının Bir 

Nüshasının Harcama Birimine 

Verilmesi

Teslim 

Tutanağı

Maaş Değişikliklerinin 

Girişinin Yapılması Ve 

Kabul Edilmesi

SAY

2000İ

Maaşın

Hesaplanması
SAY

2000İ

Maaşı Hesaplanan Harcama Birimiyle 

Gerekli Kontrollerin Yapılması İçin 

İletişime Geçilmesi

E-Posta

Telefon

Hatalı Giriş 

Yapılmışsa
Hatalı Giriş

Yapılmamışsa

Maaşın Onaylanması Ve Ödeme 

Emri Belgesinin Oluşturulması
SAY

2000İ

Hatalı Girilen

Değişikliklerin 

Düzeltilmesi

Maaşın Hesaplanması

1

Yazı



 İzmir Defterdarlığı

Muhasebe  Müdürlüğü

Maaş İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

1

Harcama Biriminden Maaşa 

İlişkin Ödeme Emri Belgesi Ve 

Eklerinin Gelmesi

3 Adet Teslim 

Tutanağı

Teslim Tutanağının Bir Nüshasının 

Harcama Birimine Verilmesi

Teslim 

Tutanağı

Ödeme Emri Belgesinin Kontrolü 

Yapıldıktan Sonra 

Muhasebeleştirme İşleminin 
Yapılması 

SAY

2000İ

Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından Kontrol Edilmesi 

Muhasebe

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Banka İşlemleri 

Süreci

Teslim

Tutanağı

Teslim Tutanağının Bir 

Nüshasının İlgili Serviste 

Muhafaza Edilmesi

Teslim Tutanağının Bir 

Nüshasının Yevmiye

Servisine Gönderilmesi

Yevmiye 

İşlemleri Süreci

Ödeme Emri Belgesinin Onaylanmasından Sonra Onay 

Numarası Ve Tarihinin Tutanağın İki Nüshasına da  

Yazılması


