
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Mahsuben Tahsilat İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Tahsilat 

Talebinin

Gelmesi

Tahsilatın Nasıl 

Yapılacağının 

Belirlenmesi

Emanet 

Hesaplarda 

Bulunan
Tutarlardan 

Mahsuben Tahsilat

Ödeme Emri

Belgesi Üzerinden 

Mahsuben 
Tahsilat

Muhasebe Birimi 

Arası Tahsilat

Emanet Hesapların

Kontrol Edilmesi

Uygun Değil Uygun

Talebin 

Reddedilmesi

Tahsilata Konu Borç 

Miktarının Emanet 

Hesaplardan İlgili 
Hesaplara Alınması ve 

Emanetteki Miktardan 
Hesaben Düşülmesi

Muhasebe 

İşlem Fişi

SAY 

2000i

Muhasebe Yetkilisi/ 

Yardımcısı 

Tarafından
İmzalanması

1

Ödeme Emri Belgesi 

Üzerinde Tahsile 

konu Miktarın
Emanet Hesaplara 

Alınması

2



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Mahsuben Tahsilat İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhasebe Birimimiz 

Adına Düzenlenen 

Muhasebe İşlem 
Fişinin Ekranda 

Görüntülenmesi

1

Muhasebe 

İşlem Fişinin 

Sistemden 
Onaylanması 

İncelenmesiMuhasebe İşlem 

Fişinin bir 

Nüshanın Talep 
Sahibine Verilmesi

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci

2

SAY 

2000i

Uygun
Uygun 

Değil

Karşı Muhasebe 

Biriminden İşlemin 

Düzeltilmesinin 
İstenilmesiMuhasebe 

İşlem Fişi

Sistemden Karşı 

Muhasebe 

Biriminin 
Tahsilatının 

Alınması 

SAY 2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

3

Muhasebe Yetkilisi/ 

Yardımcısı Tarafından

İmzalanması

İlgili Tahsilatın 

Hesaplarımıza 

Alınarak Mahsup 
İşleminin Yapılması

İlgili Muhasebe İşlem 

Fişinin Onaylanması

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Mahsuben Tahsilat İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Düzeltilenler Düzeltilmeyenler

3

Kaydın 

Ekrandan 

Silinmesi

Sistemden Karşı 

Muhasebe 

Biriminin 
Tahsilatının 

Alınması 

Muhasebe 

İşlem Fişi

İlgili Tahsilatın 

Emanet 

Hesaplarımıza 
Alınması

Muhasebe 

İşlem Fişi

SAY 2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

SAY 

2000i

İlgili Tutarın Karşı 

Muhasebe Birimine İade 

Edilmesi veya 
Biliniyorsa İlgili 

Muhasebe Birimine 
Gönderilmesi


