
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Menkul Kıymetin İade Edilmesi İşlemleri Süreci

Menkul Kıymet

İade Edilme/ Başka 

Saymanlığa 
Gönderilme Yazısı

Harcama Biriminden 

Menkul Kıymetin İade 

Edilmesi/ Başka 
Saymanlığa Gönderilme 

Talebinin Gelmesi

Talebin 

İncelenmesi

4

*Alındı 
Belgesinin Aslı
*İmza 
Sirküleri veya 
Vekaletname

Yazının 

İncelenmesi

*Alındı Belgesinin Aslı

*İmza Sirküleri veya 

Vekaletname
*Sgk İlişiksiz Belgesi

*Vergi Borcu Yoktur 
Yazısı

Yazının 

İncelenmesi

1

2

İadesi Başka

Saymanlığa 

Gönderilmesi

Kişilere Ait 

Menkul Kıymet

Teminat Ve 

Depozito Olarak 

Alınan Menkul 
Kıymet



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Menkul Kıymetin İade Edilmesi İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

1 2

Sistem Üzerinde 

Muhasebe İşlem Fişi 

Oluşturulması

Say 2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından Kontrol 
Edilmesi

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

İmzalanan Muhasebe İşlem 

Fişinin Vezne Servisine 

Gönderilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Sistemde Onaylanması Say2000i

Onaylanan Muhasebe İşlem 

Fişinin Yevmiye Servisine 

Gönderilmesi

3
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Muhasebe Müdürlüğü

Menkul Kıymetin İade Edilmesi İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

3

Sistem Üzerinde Çıkış  

Muhasebe İşlem Fişi 

Oluşturulması

Say2000i

Muhasebe 

İşlem Fişi

Yazı Ekinde Menkul 

Kıymetin Karşı 

Saymanlığa 
Gönderilmesi

Karşı Saymanlık Tarafından 

Hesaba Alındığına Dair 

Alındı Belgesinin 
Gönderilmesi

Alındı Belgesinin Muhasebe 

İşlem Fişine Eklenerek 

Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı 
Tarafından Kontrol Edilmesi

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Muhasebe İşlem Fişinin 

Sistemde Onaylanması Say2000i

Muhasebe İşlem 

Fişinin Yevmiye 

Servisine 
Gönderilmesi

Alındı

Belgesi

Yazı

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci

Menkul Kıymetin 

Şirketin Yasal 

Temsilcisine Verilmesi

4


