
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Vezne İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Gün Sonu 
İşlemlerinin 

Yapılması

Nakit 

Fazlası

Nakit 

İhtiyacı

Bir Miktar Nakitin 

Kasada Alıkonulması

Kasa Fazlası 

Nakitin 

Bankaya 
Yatırılması

Teslimat 

Müzekkeresi

İzleyen İş 

Günü Kasa 

Fazlası Tutarın 
Bankaya 

Yatırıldığına
İlişkin 

Muhasebe 
Kayıtlarının 

Yapılması

Banka 

Hesap 

Özet 
Cetveli

Teslimat 

Müzekkeres

i

Kasa Mevcudunun 

Ödemeleri 

Karşılayamayacağının
Anlaşılması

Veznedar Adına 

Çek Düzenlenmesi

Muhasebe 
Kayıtlarının Yapılması

Çek

SAY 2000i

Bankadan Çekin 

Tahsil Edilmesi

Veznedar Adına 

Alındı Düzenlenmesi

Alındı 
Belgesi

Muhasebe Yetkilisi/ 

Yardımcısı

Muhasebe İşlem 

Fişlerinin Yevmiye 

Servisine İntikal 
Ettirilmesi

Yevmiye 

İşlemleri 
Süreci


