
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Yevmiye İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Ödeme Emri Belgeleri ve 

Muhasebe İşlem Fişlerinin 

Yevmiye Servisine İntikal 
Etmesi

Ödeme Emri 

Belgesi

Muhasebe İşlem

Fişi

Asıl EvraklarınTasnif

Edilmesi
Suret Evrakların

Tasnif Edilmesi

Kurum ve Birim Koduna 

Göre Günlük Olarak 

Dizilmesi

Teslim Tutanakları ile 

Karşılaştırılması

Olumlu Olumsuz

Gelen Evrakların Asıl ve Suret 

Olarak Ayrılması

Hesap Koduna Göre 

Ayrılması 

Adet Olarak Sayılıp

Kaydedilmesi

Ayrı Ayrı Poşet 

Torbalara

Konulması

Yevmiye Sırasına Göre 

Dizilmesi

Evrakların Defter

Dökümü ile Kontrol 

Edilmesi

Ödeme Emri Belgesi ve 

Muhasebe İşlem Fişinin 

Birleştirilmesi

Döküm Alınması

Say 2000i

Yevmiye

Defteri 
Dökümü

Ödeme

Emri 

Belgesi

Muhasebe

İşlem Fişi

Günlük Olarak

Poşet Torbalara 

Konulması

Ay Sonunda

Kurum Bazında 

Birleştirilmesi

Teslim Tutanakları 

ile Birlikte Çuvala

Konulması

1

Eksik Evraklar 

için İlgili Memur 

ile Temasa 
Geçilmesi

Eksik Ödeme 

Emri Belgesi 

veya Teslim 
Tutanağının 

Tamamlanması

Tamamlanan 

Evrakların Teslim 

Tutanağı ile 
Birlikte Çuvala 

Konulması

1

Günlük Olarak 

Saklanması

Ay Sonunda 

Torbaların Aylık 

Olarak Çuvala 
Konulması

Eksik Evrakların 

Tespit Edilmesi 

Evrakların

Günlük Olarak 

Dosyalanması

İlgili Memur ile 

Temasa Geçilmesi

Eksik Evrakların 

Tamamlanması1

2



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Yevmiye İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Yevmiye İşlemleri Ay 

Sonu Listesinin 

Çıkarılması

Ödeme Emri 

Belgesi

Muhasebe 

İşlem Fişi

Harcama Belgeleri 

Tutarı ve Adedinin

Belirlenmesi

Listenin Dosyalanması

Muhasebe İşlem Fişi 

Asıllarının Sayılması

Liste Oluşturulması

Aylık Evrak ve 

Çuval Adedini 

Gösteren Liste 
Oluşturulması

Muhasebe Yetkili

Yardımcısına 

Sunulması

Harcama

Belgeleri Tutar 
ve Adet 

Dökümü

Sayıştaya 

Gönderilmek 

Üzere 
Saklanması

Arşivde 

Saklanması

Ay Sonunda Aylık 

Olarak Çuvala 

Konulması

1 2

Say2000i


