
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

 Ön Ödeme İşlemleri Süreci 
3 Adet 

Teslim 

Tutanağı

KBS

Islak İmzalı Muhasebe 

İşlem Fişinin Gelmesi

Teslim

Tutanağı

Avans

Ödemesi
Kredi 

Ödemesi

Harcama 

Yetkilisi 
Mutemedine

Şahıslara

Sözleşmeye

Dayanarak 

Yüklenicilere

Harcama Yetkilisi

Mutemedine

Uygun
Uygun 

Değil

1 2

Teslim Tutanağının Bir 

Nüshasının Harcama Birimine 

Verilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin Mevzuata Uygunluk 

Ve Sistem Kontrolünün Yapılması
SAY 

2000İ



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

 Ön Ödeme İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

1
2

Sistemden Sorgulanarak 

Kabul Edilmesi
SAY

2000İ

Teslim 

Tutanağı

Muhasebe 

Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından Kontrol 
Edilmesi

Muhasebe

İşlem Fişinin 

Harcama 
Birimine İade 

Edilmesi

Uygun
Uygun 

Değil

Muhasebe

Yetkilisi/Yardımcı

sı Tarafından 
İmzalanması

Banka 

İşlemleri 

Süreci

Muhasebe İşlem 

Fişinin Harcama 

Birimine İade 
Edilmesi

Teslim

Tutanağı 

SAY 

2000İ

SAY 2000İ

3

Banka Servisine 

Gönderilmesi



İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

 Ön Ödeme İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

3

Teslim 

Tutanağı

Teslim Tutanağının Bir 

Nüshasının İlgili 

Serviste Muhafaza
Edilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Onaylanmasından Sonra Onay 

Numarası ve Tarihinin Tutanağın İki 
Nüshasına Yazılması

Teslim Tutanağının 

Bir Nüshasının 

Yevmiye Servisine 
Gönderilmesi

Yevmiye 

İşlemleri 

Süreci


