
İzmir Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan:

 Ön Ödemelerin Mahsup İşlemleri Süreci 

Mali Yıl İçindeki 

Mahsuplar

Mali Yılın Sonundaki 

Mahsuplar

Mahsup 

Talebinde

Bulunmayanlar

Islak İmzalı 

Ödeme 

Emri 
Belgesinin 

Gelmesi

Teslim

Tutanağı

KBS

Tutanağın Bir 

Nüshasının Harcama 

Birimine Verilmesi

Teslim 

Tutanağı

Ödeme Emri 

Belgesinin

İncelenmesi

3 4

Uygun

Mahsup Süresinin 

Gelmesi

Uygun

Değil

Ödeme Emri 

Belgesinin Harcama 

Birimine İade 
Edilmesi

Teslim 

Tutanağı
Tamamı

Harcanmışsa

Tamamı 

Harcanmamışsa

1 2 SAY 

2000İ

Mahsup 

Talebinde 

Bulunanlar
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 Ön Ödemelerin Mahsup İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

1 2

Mahsup 

Süresinde

Mahsup Süresini 

Aşanlar

Sistemden 

Sorgulanarak Kabul 

Edilmesi

SAY

2000İ

Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Aşan Süreye Ait 

Faiz/Gecikme 

Zammı 
Hesaplanması

Avans/Kredi

Artığının 

Tahsil 
Edilmesi

Tahsilat

İşlemleri 

Süreci 

Yevmiye

İşlemleri Süreci

Ödeme Emri Belgesinin 

Onaylanması
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 Ön Ödemelerin Mahsup İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan:

3
4

Harcama Birimince 

Talepte 

Bulunulması

Talebin 

İncelenmesi

Mahsup 

Yazısı

Uygun 

Değil Uygun

Ön Ödemenin 

Ödeneğiyle Birlikte 

Mahsup Dönemine 
Devrinin Yapılması

Kişilerden

Alacaklar 

İşlemleri Süreci

Mahsup Dönemi 

Sonunda 

Kapatılmaması

Mahsup 

Döneminde 

Kapatılıması

5

Ön Ödeme Tutarı 

Borç Kaydı Yapılarak 

Kapatılması
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 Ön Ödemelerin Mahsup İşlemleri Süreci 

Hazırlayan: Onaylayan: 

5

Islak İmzalı Ödeme 

Emri Belgesinin 

Gelmesi

Teslim 

Tutanağı

KBS
Tutanağın Bir 

Nüshasının Harcama 

Birimine Verilmesi

Teslim 

Tutanağı

Ödeme Emri Belgesinin 

İncelenmesi

Uygun 
Uygun 

Değil

Ödeme Emri 

Belgesinin Harcama 

Birimine İade 
Edilmesi

Teslim 

Tutanağı

SAY 

2000İ

Tamamı 

Harcanmışsa

Tamamı 

Harcanmamışsa

1
2


