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Mustafa KÜÇÜKUZUN
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Hazırlayan:         Onaylayan:          

Cengiz BİÇEROĞLU

Bakanlıktan Gelen 

Yazının Alınması

Bakanlıktan 

Gelen Yazı

Kişiye İşe Başlama İçin 

Gerekli Evrakları 

Tamamlayıp Göndermesi 

İçin Yazı Yazılması

Evrakın 

Dosyaya 

Kaldırılması

Giden 

Evrak

1

Yazının Defterdar 

Yardımcısı Tarafından

İmzalanması

Üstyazı

Sözleşme 

Yapılmamasının 

Nedeninin Kişiye Yazı 

İle Bildirilmesi

Uygun Değil Uygun

Sözleşme İmzalanlaması 

İçin Davet Yazısı 

Yazılması

Davet Yazısının 

Defterdar Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması
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Giden 

Evrak

2

Geçici Personel 

Hizmet 

Sözleşmesi

1

Sözleşmenin 

Hazırlanması

Sözleşmenin 

İmzalanması

Görevlendirme 

Onayının Hazırlanması

Görevlendirme 

Onayının Birime 

Gönderilmesi

Görevlendirme 

Onayının İmzalanması

Görevlendirme

Onayı

SGK Sistemine Girişinin 

Yapılması

SGK Giriş 

Belgesi

Görevlendirme ile İlgili 

Kişiye Tebliğ Yapılması

Tebliğ
Süreci
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*Kamu Görevlileri Etik 

Sözleşmesi

*Personel Tanıtma Formu

*Aile Yardımı Bildirim Formu

*Asgari Geçim İndirimi Formu

2

Kişi Tarafından 

Doldurulması Gereken 

Formların Doldurulması

İşe Başladığına Dair 

Yazının Gelmesi

SGK İşe Başlatma Formunun 

Bir Örneği ile İşe Başladığına 

Dair Yazının Hazırlanması

Yazının İmzalanması

Yazının Bakanlığa 

Gönderilmesi

Giden 

Evrak

Evrakın Muhafaza Edilmek 

Üzere Dosyaya 

Kaldırılması


