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Fazla Çalışma İşlemleri Süreci

Hazırlayan:         Onaylayan:          

Cengiz BİÇEROĞLU

Bakanlıktan Gelen 

Fazla Mesai Yazısının 

Alınması

Bakanlıktan 

Gelen 

Üstyazı

Yazısının 

İncelenmesi

Kalınacak Fazla Çalışma 

Saatlerinin Belirlenmesi

Fazla Mesai Onayının 

Defterdar Tarafından 

İmzalanması

Fazla Çalışma Onayının

Hazırlanması

Fazla

Çalışma 

Onayı

Fazla Mesai Onayının

İmzaya Sunulması

Çizelge

Onayın Gönderilmesi İçin 

Üstyazı Hazırlanması

Üstyazının Defterdar 

Tarafından İmzalanması

Evrakın Dosyaya 

Kaldırılması

Giden 

Evrak


